ELTE Természettudomanyi Kar
palyazatot hirdet
Dékani Hivatal Dékani Titkarsagara igazgatasi iigyintézo/iigyvivo szakérto

munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idGtartama:
hatérozatlan idejii kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest 1117, Pdzmany Péter sétany 1/A.

A munkakdrbe tartozé 1ényeges feladatok:

e

talalkozok, rendezvények szervezése. Kozremiikddés a kari tandcs és a kari bizottsagok
iléseinek eldkészitésében. A Dékan napirendjének figyelemmel kisérése, vendégeinek
fogadasa.

Palyazati feltételek:

¢ Biintetlen eloélet,

e legalabb kozépfoku végzettség,

e Microsoft Office alkalmazasok felhasznaloi szintli ismerete,

e A jelentkezd rendelkezzen jo szervezd €s problémamegoldo képességgel, valamint jo
irasbeli és szobeli kommunikacios készséggel,

e Precizités.

A pélyézat elbiralasanal eldnyt jelent:

o Felsofoku képesités,
e Tarsalgasi szintli angol nyelvtudas.

A pélyézat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

» Fényképpel ellatott részletes onéletrajz,

* Iskolai végzettséget, szakképzettséget,

tovabba az idegennyelv-tudast tanusitd okiratok masolata,

* Minden olyan dokumentum, amely a palyazo sajat megitélése szerint a palyazat
elbiralasanal figyelembe veheto lehet,



* A pélyazo nyilatkozata arrol, hogy hozzajarul a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez.

A munkakor betolthetdségének idopontja:

legkorabban 2016. augusztus 22-t6l.

A palyazat benyujtasanak modja:

Elektronikus uton Dékani Titkarsag részére a titkarsag@ttk.elte.hu e-mail cimen keresztiil. A
Téargy mezdébe kérjiik feltiintetni: titkarsagi tigyintézo.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. julius 15.

Birélat hatarideje: 2016. augusztus 19.

Budapest, 2016. julius 4.



