Bejelentkezés

Feigazgatosag KOZIGALLAS A Kézszféra Allasportélja

Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Természettudomanyi Kar

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szalo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem Természettudomanyi Kar
Dékani Hivatal Dékani Titkarsag

igazgatasi ugyintézé/ugyvivo szakérto
munkakdr betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kbzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest, 1117 Budapest, Pazmany Péter sétany 1/A.

A munkakoérbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lIényeges feladatok:

A Dékani Titkdrsag adminisztracidjanak, levelezésének intézése, hataridok kovetése, talalkozok, rendezvények szervezése.
Kézrem(ikddés a kari tanacs és a kari bizottsagok uléseinek el6készitésében. A Dékan napirendjének figyelemmel kisérése,
vendégeinek fogadasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szold" 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

§ Fdiskola, felséfoku, féiskolai szintli végzettség,
§ Microsoft Office alkalmazéasok felhasznaldi szintli ismerete
§  blntetlen eléélet

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
§  egyetemi végzettség
§  Tarsalgasi szintl angol nyelvtudas

Elvart kompetenciak:

§  jo szervezd és problémamegoldd képesség,
§  joirasbeli és szébeli kommunikaciés készség,
§  precizitas,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Fényképpel ellatott részletes dnéletrajz

Iskolai végzettséget, szakképzettséget, tovabba az idegennyelv-tudast tanusito okiratok masolata

Minden olyan dokumentum, amely a palyazo sajat megitélése szerint a palyazat elbiralasanal figyelembe vehet6 lehet
A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy hozzajarul a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez

§ A Targy mezdbe kérjik feltintetni: titkarsagi tgyintézé.
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A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakdr legkordbban 2016. augusztus 22. napjatdl téltheté be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. julius 15.

A palyazatok benyujtasanak médja:

N Elektronikus uton az ELTE Természettudomanyi Kar Dékani Titkarsaga részére a titkarsag@ttk.elte.hu E-mail cimen
keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. augusztus 19.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

"Az E6tvos Lordnd Tudomanyegyetem, mint alldspalyazatot hirdeté a nemzeti fels6oktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény 18. § (1)
bekezdés d) pontjaban foglaltak szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a palyazat
elbiralasaig kezeli. Az E6tvds Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és vezet6i munkakéri feladatuk, illetve vezetéi megbizatasuk
ellatasaval Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik. A
személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 6sszefiiggd jogorvoslatnak torvényben és egyetemi szabalyzatban
rogzitett szabalyairol az ELTE honlapjan a Ko&zérdek( informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés menipontban
(www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatés.”

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.elte.hu honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2016. junius 30.

A palyazati kiiras kdzzétevéje a Kdzszolgalati Személyzetfejlesztési Féigazgatésag (KSZF). A palyazati kiiras a munkaltaté altal a
KSZF részére megkildoétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalméért a palyazatot kiird szerv felel.



