Dékani utasitas az ELTE Fizikai Intézet miikodésérol

Az Intézet az ELTE SzMSz, annak kiilonds részeként szerepl6 Kari SzZMSz és a jelen dékani
utasitas alapjan latja el mikodését

I. Az Intézet neve és tevékenységi kore

1.§

(1) Az Intézet neve: E6tvos Lorand Tudoméanyegyetem Természettudomanyi Kar Fizikai
Intézet; a tovabbiakban: Intézet. Székhelye: 1117 Budapest, Pazmany Péter sétany 1/A. Az
Intézet a Természettudomanyi Kar (tovabbiakban: Kar) szervezetének része.

(2) Az Intézet neve angolul: Institute of Physics.

(3) Az Intézet oktatasi tevékenysége soran egyiittmiikodik a Kar tobbi intézetével, illetve
sziikség szerint az Egyetem tobbi egységével.

(4) Az Intézet feladata

— az Otéves képzés keretében a fizikus, fizikatanar, informatikus fizikus, fizikus-mérnok,
technikatanar, valamint a kiegészit6 fizika- és technikatanar szak gondozasa,

— a kétciklusu képzés keretében a fizika alapszak (BSc), valamint az erre épiild
mesterképzések (MSc) tematikajanak kialakitasa, ezen szakok oktatasa és gondozasa.

(5) Az Intézet részt vesz az egyetem mads szakjain a fizikai vonatkozasu tantdrgyak
oktatasaban, illetve a fizikat is érinté multidiszciplinaris szakok gondozasaban.

(6) Az Intézet biztositja a Fizika Doktori Iskola miikddésének személyi és targyi
feltételeit.

(7) Az Intézet a fizikai tudomanyokban és az azzal kapcsolatban levé interdiszciplinaris
teriileteken magas szinvonall, eredeti eredményeket hozo kutatasi tevékenységet folytat. Az
Intézetben a rendelkezésre allo lehetGségeken belill az oktatok és kutatok szabadon végzik
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iranyok fejlesztését, és rendszeresen ellenérzi a minéséget.

II. Az Intézet felépitése
2.§

(1) Az Intézet oktatdsi és kutatasi tevékenységét intézeti tanszékekben végzi. A
meghataroz6 kutatasi teriileteket tiikrozve, az Intézetben a kovetkez6 tanszékek miikddnek:

* Anyagfizikai Tanszék,
» Atomfizikai Tanszék,
* Biologiai Fizikai Tanszék,

» Elméleti Fizikai Tanszék,



» Komplex Rendszerek Fizikaja Tanszék.

(2) Oktatasi feladatok ellatasara a Kar szabalyzatanak 2. §-a értelmében kihelyezett nem
0nallo szervezeti egységek is létrehozhatok.

III. Az Intézeti Tanacs

3.§

(1) Az Intézeti Tanacs az Intézet dontéshozd, javaslattételi, véleményezési és ellendrzési
jogkorrel felruhazott vezetd testiilete.

(2) Az Intézeti Tandcs elndke és az Intézet felelés vezetdje az intézetigazgato.

(3) Az Intézeti Tanacs Osszetételét és a tanacstagok valasztisanak szabalyait az 1. sz.
melléklet rogziti.
(4) Az Intézeti Tanacs az ELTE SZMSZ 50-54. §-ain tulmenden
a) az intézetigazgato javaslatara megvalasztja az allando bizottsagok tagjait,
b) javaslatot tesz az intézeti tanszék vezet6jére (v Kari SzMSz 9, § (2) pont)
¢) javaslatot tesz az intézet egyéb egységeinek vezetdire,
d) 1) alkalmazasokat, alkalmazasok hosszabbitasat, nyugdijazasokat és
elbocsatasokat kezdeményez.

(5) Az Intézeti Tanécs tigyrendje azonos a Kari Tanécs tigyrendjével, annak értelemszerti
alkalmazasaval. Az Intézeti Tanacs iiléseir6l nem kell hangfelvételt késziteni.

IV. Az intézetigazgatd
4.§

(1) Az intézetigazgatot az Intézet teljes munkaidében foglalkoztatott és féallasu egyetemi
tanarai koziil palyazat alapjan, az Intézet oktatdinak-kutatdinak véleménynyilvanitd szavazasat
figyelembe véve, a Kari Tanacs javaslatara a kar dékanja nevezi ki legfeljebb harom éves
id6tartamra. A megbizds egyszer hosszabbithatd és 65 éves korig tolthet6 be. Az Intézet
oktatoinak-kutatdinak véleménynyilvanitdo szavazasa akkor érvényes, ha azon a szavazasra
jogosultak legalabb 50%-a leadta szavazatat.

(2) Az intézetigazgatdi megbizds megsziinésére a rektori megbizds megsziinésére
vonatkoz6 szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

(3) Az intézetigazgatéd felelds az Intézet keretében folyd oktatd- és kutatomunka magas
szinvonalanak biztositasaért.

(4) Az intézetigazgatonak az ELTE SZMSZ 55. §-an tilmenden tovabbi feladatai:
a) az Intézet képviselete a kiilonb6z6 egyetemi forumokon,
b) az Intézet gazdalkodasanak iranyitasa, az éves koltségvetés beterjesztése az
Intézeti Tandcs elé,
¢) az Intézet személyzeti politikajanak iranyitisa az Intézeti Tanacs javaslatai
alapjan, az Oktatasi Bizottsag (tovabbiakban OB), Tudomanyos Tanacs



(tovabbiakban TT) és a Fizikus Professzori Tanacs véleményének
figyelembevételével,

d) az Intézeti Tanacs iiléseinek elékészitése és az ott hozott hatarozatok
végrehajtasa.
(5) Az intézetigazgatd koteles az Intézeti Tanacsot tajékoztatni a Tanacs hatarozatainak
végrehajtasarol, tovabba valamennyi jelent6s intézkedésérol.
(6) Megbizatasanak lejarta el6tt legkésébb 6 honappal az intézetigazgatd irasos
beszamolot készit megbizatasanak id6tartama alatt az Intézetet érintd legfontosabb eseményekrol
¢és intézetigazgatdi palyazata célkitiizéseinek megvalosulasardl. A beszamol6 az Intézet minden

munkatarsa szamara nyilvanos. A beszamolot az Intézet munkatarsai (oktatok, kutatok, nem
oktatok, nem kutatok) intézeti forumon megyvitatjak.

(7) Az igazgatoi beszamolo elfogadasarol az Intézeti Tanacs dont.
(8) A beszamolo elfogadasa eléfeltétele az ijabb periddusra benytjtandd intézetigazgatoi
palyazat elfogadasanak.

V. Igazgatohelyettesek
5.8
(1) Az intézetigazgatot munkajaban az altalanos és az oktatasi igazgatohelyettes segiti.

(2) Az igazgatohelyetteseket — az intézetigazgatd javaslatara — az Intézet egyetemi tanarai
¢és egyetemi docensei koziil, az Intézeti Tanacs véleményének meghallgatidsa utan a Dékan bizza
meg.

(3) Az oktatasi igazgatohelyettes egyben hivatalbol az Oktatasi Bizottsag elndke.

(4) Az igazgatohelyettesek megbizatasa az igazgatd megbizatasanak lejartaval ugyancsak
lejar. Ezt megel6zéen a helyettesek kérésére vagy az igazgatd javaslatara az Intézeti Tanacs
kezdeményezheti megbizatasuk visszavondsat.



VI. Az Intézet allando bizottsagai
6. §

(1) Az alland6 bizottsagok megbizasa a 1étrehozo Intézeti Tanacs megbizatasanak idejére
sz0l. Az 1j allando bizottsagok megalakulasaig a régi bizottsagok a folyd iigyek intézését
tovabbra is ellatjak.

(2) A bizottsagok elndkei csak az Intézet oktatoi, professor emeritusai vagy kutatoi
lehetnek. Tanacsadason tilmend hataskort csak az Intézeti Tanacs altal kikiildott olyan allandd
bizottsag kaphat, amelynek Gsszetételében legalabb kétharmad aranyban az Intézet munkatarsa
vagy a Kar, hallgatéi jogviszonyat nem sziineteltetd hallgatdja szerepel.

(3) Az Intézet vezetésében kiemelkedd jelentdségli az Oktatasi Bizottsag és a
Tudomanyos Tanacs. A tovabbi allandé intézeti bizottsdgok felsorolasat e szabalyzat 2. sz.
melléklete tartalmazza.

VII. Az Oktatasi Bizottsag
7.8

(1) Az Oktatasi Bizottsdg (tovabbiakban OB) az Intézet oktatasi feladatainak ellatdsat
iranyité és felligyeld testiilet. Onalldan hozott fontosabb dontéseit koteles ismertetni az
intézetigazgatoval és a Tanaccsal.

(2) Az OB feladata kiilonosen a tantargyfelel6sok feliigyelete, az oktatas lebonyolitasahoz
rendelkezésre allo emberi eréforrasok elosztasa.

(3) Az OB elndke hivatalbdl az oktatasi igazgatohelyettes.
(4) Az OB-ba minden tanszék egy tagot javasol. A javaslatokrol az IT dont.

(5) A tantargyfelel6soket az OB javaslatara az Intézeti Tandcs kéri fel. Megbizatasuk
harom évre szol és korlatlan szamban meghosszabbithato.

(6) Az OB maga alakitja ki miikodési rendjét.

VIII. A Tudomanyos Tanacs
8.§

(1) A Tudoményos Tanacs (tovabbiakban TT) az Intézet kutatasi feladatainak ellatasat
Osszehangolo és feliigyeld testiilet. Feladata az Intézet kutatasi stratégidja fébb vonalainak
kidolgozasa, a palyazati tevékenység segitése, sziikség esetén a palyazati tevékenység
Osszehangolasa.

(2) A TT ezen tilmenden Osszehangolja a kutatidsi miszerpark fejlesztését célzo
palyazatokat és beszerzéseket.

(3) A TT elnoke a Fizika Doktori Iskola vezetdje. Tagjai az Intézettel munkaviszonyban allo
akadémikusok, a Fizikus Professzori Tanacs elndke, a Fizika Doktori Iskola programvezetdi, a



tanszékvezetok, a legnagyobb Osszegii palyazatok témavezetéi, illetve az egyiittmiikddé intézetek
képviseldi.
(4) A TT maga alakitja ki miikodési rend;jét, tagsagat sajat hataskérben modosithatja.

IX. Az intézeti tanszék vezetdje
9.§

(1) A tanszékvezetd az ELTE SzMSz-ben meghatarozottakon tilmenden:
a) gondoskodik az oktatoi és kutatoi utanp6tlasrol,
b) rendelkezik a tanszékre jutd koltségvetési pénzek felhasznalasarol,

C) biztositja az oktatok és a kutatok kutatasi szabadsagat, az infrastruktirahoz és
kutatési eszkdzokhoz valod hozzaférést.

(2) Az intézeti tanszEk vezetésével az Intézet foallast egyetemi tanara vagy habilitalt
docense bizhatd meg. A megbizasra és a megbizas megismétlésére bels6 palyazat utjan keriil sor.
A tanszékvezetéi megbizas legfeljebb S5 évre szol. A megbizas tetszbleges szamban
hosszabbithato és 65 éves korig tolthetd be.

(3) A palyazatot a dékan irja ki, és azt az Intézet és a Kar hirdettablajan és honlapjan
kozzéteszi. Palyazni tanszékvezetéi munkaterv, szakmai Onéletrajz és publikacids lista
benyujtasaval lehet.

(4) A palyazat elbiralasara az Intézeti Tandcs az igazgatd javaslatara 4 tagu birald
bizottsagot kiild ki. A biralo bizottsag elndke az intézetigazgatd. Amennyiben a palydzd az
intézetigazgatd, akkor az elndk az Intézeti Tanacs altal kivalasztott egyetemi tanar vagy docens.
Tagjai koziil egy annak a tanszéknek a munkatarsa, amelynek vezetésére a palyazatot kiirtak. Ezt
a tagot az illetékes tanszék oktatdi-kutatoi értekezlete valasztassal jeloli ki. Két tagot az Intézet
Tanacsa tgy jelol ki, hogy koziiliik egy olyan habilitalt vagy MTA doktori cimmel rendelkez6
személy legyen, aki nincs munkaviszonyban az egyetemmel.

A biralo bizottsdg a beérkezett palyazatokat véleményezi. Amennyiben sziikségesnek
tartja, a jelolteket meghallgatja. A palyazok bemutatkozd el6adason ismertetik addigi
tevékenységiiket és vezet6i elképzeléseiket. A bemutatkozo eléadast az intézetigazgatod Szervezi
meg. A biralé bizottsag véleményét az irasos indoklas mellett titkos szavazassal is kifejezi.

A palyazatokat a biralo bizottsagon kiviil az illetékes tanszék oktatdi és kutatodi tanszéki
értekezleten titkos szavazassal véleményezik.

Az Intézeti Tanacs a birald bizottsag és az érintett tanszék véleményének ismeretében
onalldan alakitja ki allaspontjat. Annak a jeloltnek a palyazatat javasolja elfogadasra, aki elnyeri
a Tanacs tobbségének tamogatasat.

A tanszékvezet6t az Intézeti Tanacs javaslatira a Kari Tandcs véleményének ismeretében
a dékan bizza meg.

(5) A tanszékvezet6i megbizas megismétlésére palyazat alapjan a (4) pontban rogzitett
eljaras szerint az alabbi eltérésekkel van mod:



A 10. §-ban foglaltak szerint elkészitett tanszékvezetéi beszamolot a tanszék oktatdi-
kutatoi értekezlete és az Intézeti Tandcs nyilt szavazassal véleményezi. Bemutatkozd eléadast
nem kell tartani.

10. §

(1) Megbizatasanak lejarta elott az intézeti tanszékvezetd irasos beszamolot készit a
tanszék tevékenységérdl. A beszamolot legkésébb a tanszékvezet6i megbizas lejarta el6tt hat
honappal Kkell az intézetigazgatbhoz benyljtani. Ha a beszamold tanszékvezeté az
intézetigazgato, akkor beszamolojat a Tudomanyos Tanécs elndkéhez nyujtja be.

(2) A beszamolot a tanszék munkatarsai tanszéki értekezleten megvitatjak, esetleges
észrevételeiket csatolni kell a beszamolohoz. Az Intézeti Tanacs két biralot kér fel a beszamolo
irdsos véleményezésére, akik koziil az egyik nem all munkaviszonyban az Egyetemmel. A
biralatok alapjan az Intézeti Tanacs értékeli a beszamolodt, és véleményét hatarozatba foglalja.

(3) Az Intézeti Tanacs altal elfogadott beszamolot az Intézet honlapjan nyilvanossagra
kell hozni.

(4) A tanszékvezetbi beszamolok elkészitésére nézve a 3. sz. melléklet tartalmaz részletes
utmutatasokat.
11.§

(1) Az intézeti tanszék vezetdje egy honapnal nem hosszabb akadalyoztatisa esetén — a
tanszékhez tartozo teljes munkaidejii egyetemi tanarok és docensek korébdl, a dékan és az
intézetigazgaté tajékoztatasa mellett — helyettest jelolhet meg.

(2) Az intézeti tanszék vezetdje egy honapnal hosszabb tavollétének idejére — a tanszékhez
tartozd teljes munkaidejii egyetemi tanarok és docensek koréb6l — javaslatot tehet

tanszékvezetd-helyettes megbizasara. A  tanszékvezet6-helyettest — az  intézetigazgatd
egyetértésével — a dékan bizza meg.

(3) A tanszékvezet6-helyettes megbizasa legfeljebb a tanszékvezetd megbizasanak
id6tartamara szolhat. A megbizas megsziinik, ha a tanszékvezetd kéri, vagy a tanszékvezetd
megbizasa barmilyen okbol megsziinik.

(4)A tanszékvezet6-helyettes az IT iiléseken szavazati joggal vesz részt.

(5) A tanszékvezet6-helyettes egy honapnal hosszabb vezet6i tevékenységéért vezetdi potlék
jar, amire legfeljebb a tanszékvezet6 felszabadulo vezet6i potléka hasznalhato fel.

(6) Ideiglenesen megbizott tanszékvezetd nem jeldlhet meg tanszékvezets-helyettest.

12 §

(1) Az intézeti tanszék vezet6jének megbizasa megsziinik



a) a megbizas id6tartamanak lejartaval,

b) lemondassal,

c) visszahivas alapjan kezdeményezett felmentéssel,

d) a térvényben meghatarozott életkor betdltésével,

¢) az intézeti tanszék megsziinése vagy atalakulasa esetén.

(2) Az (1) bekezdés ¢) pontja szerinti esetben a megbizasi id6 el6tti visszahivast — nyolc

nappal az {ilés napja el6tt megkiildott irasbeli el6terjesztés alapjan — tagjai kétharmadéanak igenl6
szavazataval az Intézeti Tanacs kezdeményezheti a dékannal.

X. A Fizikus Professzori Tanacs
13.§

(1) Az Intézetben miikodik a fizika szakteriilet Professzori Tanacsa. Belsd tagjai az Intézet
egyetemi tanarai és Professor Emeritusai.

(2) A Professzori Tanacs véleményt nyilvanithat és javaslatot tehet az Intézetet érintd
barmely kérdésben.

(3) Miikodési szabalyzatat maga alkotja meg, és az Intézeti Tandcs hagyja jova.



1. sz. melléklet
A Fizikai Intézet Tanacsanak osszetétele és megvalasztasanak rendje
1. Az Intézeti Tanacs dsszetétele

1. Az Intézeti Tandcs tagjai hivatalbol az Intézet igazgatdja (mint a tanacs elnoke), az
intézeti tanszékek vezetdi, illetve az Intézethez tartozd Doktori Iskolak vezetdi.

2. Az oktato/kutatd beosztasi munkatarsak az intézeti tanszékek szamanal eggyel tobb, a
nem-oktaté/nem-kutato kollégak 1 tanacstagot valasztanak, a HOK 3 tagot delegal.

3. A fent felsorolt, szavazati joggal rendelkezd tagok mellett allandd6 meghivottak,
tanacskozasi joggal a dékan, az intézetigazgato helyettesei, a fels6bb testiiletekbe (pl.
Kari Tanacs, Szenatus) valasztott intézeti képviseldk, a Fizikus Professzori Tanacs
elndke, az MTA Budapesten miikodé fizikai intézeteinek (Miszaki Fizikai és
Anyagtudomanyi, Részecske- és Magfizikai, Szilardtestfizikai és Optikai) képviseloi,
tovabba a reprezentativ szakszervezet képviseldje, illetve gazdasagi targya
kérdésekben a kar gazdasagi vezetdje.

4. Az Intézet igazgatdja az intézeti tanacs iilésére barkit meghivhat, akinek részvételét a
napirendi pont targyara tekintettel indokoltnak tartja.

II. Az Intézeti Tandcs tagjainak megvalasztisa

1. A tandcs valasztott oktatd/kutato tagjaira a jel6lés tanszékenként torténik 2-2 £6
kivalasztasaval. Valaszthato és valaszto az Intézet minden kozalkalmazott oktatdja és
kutatdja.

A szavazolapon minden név mellett egyetlen rubrikaban jelolhetd a timogatas. Egy
szavazolap kizarolag akkor érvényes, ha a tanszékek szamanal pontosan eggyel tobb
tamogato jelolést tartalmaz.

Minden tanszékrdl a tobb szavazatot kapott egy-egy jelolt a tanacs valasztott tagja
lesz. Az igy be nem keriil0 jeloltek koziil a legtobb szavazatot kapott ugyancsak a
tandcs szavazati jogu tagja lesz.

2. A tanacs nem-oktatd/nem-kutato tagjara a jelolés legalabb két f6 megnevezésével
torténik. Valaszthato és valaszto az Intézet minden kozalkalmazott nem oktatd és nem
kutaté munkatarsa. A szavazo6lapon minden név mellett egyetlen rubrikéban jeldlhetod
a tamogatas. Egy szavazolap kizardlag akkor érvényes, ha pontosan egy tamogatd
jelolést tartalmaz.

3. Mindkét listan a be nem keriil6 jeloltek koziil legtobb szavazatot kapott 1-1 jelolt a
tanacs poéttagja lesz



2. sz. melléklet
A Fizikai Intézetben miik6do bizottsagok és munkakozosségek
1. Oktatasi Bizottsag
Az Oktatasi Bizottsag Osszetételét és miikodését jelen szabalyzat 7. §-a szabalyozza.
2. Tudomanyos Tanécs

A Tudomanyos Tanacs Osszetételét és miikodését jelen Szabalyzat 8. §-a szabalyozza.

3. Szakteriileti Habilitacios Bizottsag
A Bizottsagnak négy bels6 és két kiilso tagja van. Az Intézeti Tanacs valasztja.
4. Szakmodszertani és Tehetséggondozd Munkak6zosség

Vezet6jét az Intézeti Tanacs valasztja. Tagja lehet barki, aki elkotelezett e tevékenység
iranyaban.

5. Laboratériumi Munkakozosség
Vezetdjét az Intézeti Tanacs valasztja. Tagjai az oktatasi laboratériumok felelds vezetoi.
6. Koltségvetési Bizottsag.

Vezet6jét az Intézeti Tanacs valasztja, tagjai a tanszékek altal delegalt egy-egy 6.



3. melléklet

Utmutaté a tanszékvezet6i beszimol6k elkészitéséhez
a Fizikai Intézetben

A tanszékvezetdi beszamolok célja az, hogy képet adjon az egyes tanszékek beszamoltatasi id6
alatti munkajar6l. A beszdmolokat altalaban akkor kell elkésziteni, ha a tanszékvezetd
megbizatasa lejar, de erre a tanszéket az Intézeti Tanacs megindokolt hatarozataval rendkiviili
idopontban is kotelezheti.

Ha a beszamol6 a vezetdi megbizatas lejarta miatt esedékes, akkor azt legkésobb a megbizatas
lejarta el6tt hat honappal az Intézeti Tanacs elé kell terjeszteni. A beszamolo elkészitéséért
minden esetben a tanszékvezet6 a felelds.

A beszamolo elkészitéséhez a kovetkezd, ajanlasokat tartalmazo utmutatd szolgal:
a. Hattér-informéciok:

o A tanszékvezetd adjon szamot a palyazatiban megfogalmazott
célkitlizések, tervek megvalosulasarol.

o A beszamol6 ismertesse a tanszék személyi allomanyanak
Osszetételét és a beszamolasi idészakban tortént fontos
valtozasokat.

o Amennyiben a tanszékvezetd ugy itéli meg, hogy az a tanszéki
beszamolo értelmezése szempontjabdl fontos, akkor fejtse ki a
sziikséges elozményeket.

a. Az egyetemi oktatomunka értékelése:

a tanszék kotelezo tantervben szerepld feladatai,
terepgyakorlatok, kiilfoldi gyakorlatok,

diplomamunkasok, szakdolgozok,

a posztgradualis oktatasban valo részvétel,

a doktori képzésben valé részvétel,

tudomanyos tovabbképzésben részt vevok és témavezetdik,
oktatasi palyazatok,

oktatasi kapcsolatok mas intézményekkel,

hallgatoi vélemények értékelésének eredménye.

O O O O O O O o0 O

a. A tudomanyos kutatdmunka eredményeinek dsszefoglalasa:
o atanszéken folytatott kutatasok,

o kutatési palyazatok, kiilfoldi egylittmiikodések,
o fontosabb kiilfoldi latogatdk,
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o abeszamolasi id6szakban a tanszék munkatarsai altal szerzett
tudomanyos fokozatok,

o abeszamolasi id6szakban a tanszék munkatarsai altal elkészitett
publikaciok jegyzéke,

o ahallgatok 4ltal a tanszék munkatarsainak vezetésével elért
tudomanyos eredmények (publikaciok, diakkori dolgozatok stb.).

a. A tanszék munkatarsainak tudomanyszervez6 tevékenysége:

o belfoldi és kiilfoldi konferenciak szervezése,

o hazai és nemzetk6zi tudomanyos szervezetekben valo részvétel,
esetleges tisztségviselés,

o tudomanyos mindsit6 eljarasokban valo részvétel.

a. Forrasteremt6 tevékenységek attekintése:
o szerzOdéses munkak, szerzOdések,

o kilfoldiek oktatasa,
o egyéb pénzszerzd tevékenységek.

torolt: q
1
1
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