DT-146/2008

Dékani Utasitas
a 8/2008 (II. 29) szamu rektori utasitas
(zarva tartas, szabadsagolas, jelenlét és tavollét nyilvantartasa)
végrehajtasarol az ELTE Természettudomanyi Karan

1.8
A rektori utasitas (tovabbiakban RU) 2. § 1 (bek) b) pontjaban foglaltakat értelemszeriien

ugy kell alkalmazni, hogy a kozalkalmazottal egyeztetve, a még rendelkezésére allo
szabadsag napokat a RU-ban meghatirozott iddkeretek barmelyikében, illetve tobb
idokeretben megosztva veheti igénybe, de a szabadsag napokat kotelezéen részére ki kell
adni.

2.§

A Dé¢kéan minden év februar 15-ig elkészitteti a Kar szabadsagolasi tervét a kovetkezOk
szerint:

(1) A Gazdasagi és Miszaki Foigazgatosag Emberi er6forras Gazdalkodasi Foosztaly
altal minden kozalkalmazottra vonatkozéan megadott adat (RU 1. sz. melléklet) alapjan az
Intézetek igazgatoi, illetve a dékan kozvetlen irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek
vezet6i, valamint a Dékani Hivatal osztalyvezetdi minden év januar 31. napjaig a RU-ban
foglaltak alapjan a szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személy kozremiikodésével
elkészitik a személyre szolo szabadsagolasi tervet (DU. 1. sz. melléklet) s azt a dékannak
megkiildik.

Az egyéni szabadsagolasi tervben az alapszabadsag '4-ének megfeleld napokat (5 nap)
nem kell tervezni, de ha a kozalkalmazott ezeket a napokat a tdrgyév november 15. napjaig
nem veszi ki, ezt kdvetden a targyév december 23. napjaig részére kotelezd kiadni.

(2) A szabadsagolasi tervet, amelyet a kozalkalmazott alairasaval, mint egyéni
szabadsagolasi tervet tudomasul vett, a dékan alairdsaval véglegesiti. A dékan altal alairt
egyéni szabadsagolasi terv 1 masolati példanyat a kozalkalmazott kapja legkésdbb minden év
februar 20-ig.

(3) A szabadsag tényleges igénybevétele RU 4. § (2.) bek. alapjan a Nyomtatvany
Raktarbol igényelhetd szabadsagengedély tomb szerinti engedéllyel torténik, amely
engedélyek a szabadsag nyilvantarto lappal (RU. 2. sz. melléklet) egyezden keriilnek lezarasra
minden év végén. A szabadsagengedélyt értelemszeriien, az ismert adatokkal kell kitdlteni.

(4) A tényleges igénybevétel soran a szabadsagolasi tervben rogzitettektdl a szabadsag
napok szamanak valtozatlansdga mellett el lehet térni:



a) az eltérés soran alkalmazni kell a jelen utasitas 1. § szerinti kereteket.
b) az eltérés okaul szolgalhatnak a RU 7. § (2) bekezdés a-c pontjaban felsoroltak.

(5) A szabadsag tényleges engedélyezését az ELTE SzMSz. III. kotet, Az egyes
(magasabb vezetdi, vezetdi) munkakorokre vonatkozo szabalyokat tartalmazé mellékletének
figyelembe vételével a kozvetlen munkahelyi vezetd, altalaban tanszékvezetd, osztalyvezetd
végzi, az egyéni szabadsagolasi terv alapjan.

(6) Kiilon nyomatékkal betartandd6 a RU 5. § (3) bekezdésében szerepld szabaly,
miszerint a szabadsagot szigoru kivétellel az esedékességének évében kell kiadni.

(7) RU 6. §-ban, a szabadsag nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat az Intézetek
igazgatoi, a dékan kozvetlen iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek vezetdi, és a Dékani
Hivatal osztalyvezetdi kotelesek megszervezni, illetve ellatni.

3.§.

A RU. 7 §-aban foglalt feladatokat az Intézetek igazgatoi, a dékan kdzvetlen iranyitasa ala
tartozd szervezeti egységek vezetdi, és a Deékani Hivatal osztalyvezetéi kotelesek
dokumentalni, ezen utasitas 2. sz. melléklete (jelenlét), illetve a valtozas jelentés (RU. 3. és 4.
melléklet) és a szabadsag nyilvantartd lap alapjan.

Z4ré és Atmeneti Rendelkezések

4. §
(1) Jelen utasitas 2008. aprilis 1-jén 1ép hatalyba.

(2) 2008. évre a jelen utasitdsban megallapitott hataridok helyett a kovetkezd hataridoket
kell alkalmazni a RU 8 §-aban foglaltakat is figyelembe véve:

a) aRU 2. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott iddszakok koziil a 2008. marcius
19. napjatol 2008. marcius 25. napjaig (tavaszi sziinet) tartd idészakot nem kell kotelezden
figyelembe venni.

b) jelen utasitdas 2. § (1) és (2) bekezdésében emlitett szabadsagolasi terv
elkészitésének hatarideje 2008. aprilis 15, illetve aprilis 20.

¢) A szabadséagolasi tervben rogziteni kell a 2008 januar 1 és 2008 aprilis 15 kozott
ténylegesen igénybevett szabadsag napokat.

d) A szabadsagolasi terv elkészitése soran figyelembe kell venni a 2008. évi
munkasziineti napok koriili-a naptar szerinti munkarendtdl valo eltéréssel jaro- munkarendet
[MK 2007. 129. sz. 27/2007 (IX. 29) SzMMTr].

Budapest, 2008. méarcius 18.

Michaletzky Gyorgy
dékan



