A Természettudomanyi Kar Kari Konyvtar

Konyvtarhasznalati Szabalyzata

I. A konyvtarhasznalok kore

A. Latogatasra és kolcsonzésre jogosultak kore:

1. a Kar oktatoi, 6raadoi, az ELTE és ELTE - MTA kutatdcsoportok kutatoi, a Kar beiratkozott
hallgatoi, és a doktori iskolak hallgatoi,

2. az ELTE egy¢b polgarai;

3. egylttmiikodo, ill. egyéb — kari szakteriiletnek megfeleld — felsdoktatdsi intézmények
oktatoi, kutatdi (kivéve a konyvtarkozi kolcsonzést);

4. az ELTE nyugdijas oktatdi és kutatoi.

B. Csak latogatasra jogosultak kore:

1. OKTV-re és mas tanulmanyi versenyre késziilé kdzépiskolas tanulok;

2. 18 év feletti magyar és kiilfoldi allampolgarok.

I1. A konyvtarhasznalat modja és feltétele

1. A Konyvtarat csak az egyes szakgylijteményekbe tortént beiratkozas utan lehet hasznalni.

Beiratkozni csak személyesen lehet a konyvtarhasznalati szabalyok elfogadasara és
betartasara tett nyilatkozattal.

A beiratkozott olvasot a Konyvtar regisztralja. A regisztralt olvasd szamara a Konyvtar
latogato, ill. kdlcsonzdjegyet allit ki.

A latogatojegy az alapszolgaltatasok igénybevételére jogosit.

A kolcsonzdjegy a kiegészitd szolgéltatasokra is jogosit. A latogatd-, illetve
kolcsonzdjegyhez és a kdlcsonzéshez kapcsolodo dijtételeket 1d. a I11/4. pontban.

2. A konyvtarhaszndlati jegy (latogatdjegy ¢és kolcsonzdjegy) kidllitdsdhoz
sziikséges:

a.) Az olvas6 személyes adatai: név, anyja neve, sziil.hely., id6, alland6 lakcim,
tartozkodasi hely, személyi ig. szdma (magyar allampolgaroknal), utlevél szédma,
tartozkodasi engedély szama (kiilfoldi  allampolgaroknal) didkigazolvany szdma.

b.) Az olvas6 okmanyai: személyi igazolvany, didkigazolvany, munkaviszony
igazolasa, 6nall6 jovedelemmel nem rendelkezdk esetén a jotallo adatai,
OKTV-n valé részvétel igazolasa.

A rogzitett adatokat a Konyvtar az olvasdval valo kapcsolattartashoz, ill. tartozas esetén
a végrehajtasi eljarashoz, valamint konyvtari statisztikak készitésére hasznalhatja fel. Az
adatokat a Konyvtar harmadik fél részére nem adhatja at, az adatk6zlé irasos
beleegyezése nélkiil nyilvdnossagra nem hozhatja.

3. A beiratkozés hallgatok részére egy szemeszterre szol, ami érvényes didkigazolvannyal
hosszabbithat6. Az ELTE oktatok-kutatok beiratkozasa a munkaviszony megsziinéséig, vagy
visszavonasig érvényes. Mas olvasok esetében a szakgyijtemények dontik el a feltételeket.

a) Az olvasé koteles a latogatd/kolcsonzdjegyét minden belépéskor bemutatni. Ennek



b)

hidnyaban még szamitdgép-hasznalat cimén sem lehet a Konyvtarban tartozkodni.

Az érvényes kolcsonzd ill. latogatdjegy felmutatasa €s leaddsa a Konyvtar latogatdsanak
¢s az egyes szolgaltatdsok igénybevételének feltétele.

A latogato/kdlesonzdjegy mas személyre nem ruhdzhato at. Kolcsonzés csak sajat részre
torténhet. Az egymasnak atadni kivant konyvtari anyagok atkdlcsonzését csak a
dokumentumok, és mindkeét érdekelt fél jelenlétében lehet regisztralni.

Az olvasdk a Konyvtarban hasznalt illetve a kolcsonzott dokumentumokért anyagi
feleldsséggel tartoznak.

Az 6nalld jovedelemmel nem rendelkezdk, és a mas felsdoktatasi intézmény hallgatoi
esetében anyagi felelosséggel a jotallo tartozik.

A Konyvtar nyitva tartasa: hétfo - csiitortok: 9-16
péntek : 9-14

Ideiglenesen az egyes szakgytijtemények korabbi nyitvatartasi rendjiik szerint miikodhetnek.
A konyvtari feldolgozas érdekében szakteriileti egyeztetéssel korlatozhatjak nyitva
tartasukat. Az egyes tudomanyagi szakgylijtemények nyitvatartdsi rendjét jol lathatd helyen
ki kell fliggeszteni.

I11. A Konyvtar szolgaltatasai

1. Alapszolgaltatasok :
konyvtarlatogatas,
helyben olvasas,
az allomanyfeltaro eszk6zok hasznalata,
tajékoztatas a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl, mas konyvtarak
gyljtokorérol, allomanyarol,
CD-ROM-ok hasznalata.
2. Kiegészito szolgaltatasok:
- kélcsonzeés

Az aldbbi kiadvanytipusok nem kolcsondzhetOk: muzealis értékli dokumentumok,
folyoiratok, olvasotermi kézikonyvtar kotetei, CD-ROM-ok, az 1 példanyban
meglévo tankonyvek és jegyzetek, doktori disszertaciok, kiilonlenyomatok, sériilt és
rongalt dokumentumok.

Az egyéb nem kolcsondzhetd kiadvanytipusok korét az eddig kialakult szokasoknak
megfelelden a szakgylijtemények a szakteriilettel egyeztetve dontik el. Az egyes
tudomanyagi szakgytijtemények errél szoldo rendelkezését sajat iigyrendjiikben
szabalyozzak.

- reprogrdfiai szolgdltatas: a masolési jogok figyelembevételével torténhet
Doktori dolgozat csak a szerzd irasos engedélyével masolhato.
- konyvtarkozi kélcsonzeés:

— A Konyvtar pontos adatok birtokdban segitséget nyujt az allomanyabol hidnyzo,
gyljtokorébe tartozd dokumentumok mas konyvtarbol valdo kolcsonzéséhez
kiilfo1drdl is.



— Budapesten megtalalhaté konyveket konyvtarkozi kolesonzéssel postai titon nem
kiildiink.

— A konyvek kolcsonzése orszagon beliili konyvtarbol ingyenes.

— A kilfoldi konyvkolesonzés dijtételei a kolecsonzoét terhelik. Kiilfoldi konyv
kolesonzésének lebonyolitasahoz a megbizonak eldzetes nyilatkozatot kell tenni. A
fizetési kotelezettség akkor is fennall, ha id6kdzben az olvasé mar nem tart igényt a
megrendelt dokumentumra/ mésolatra.

— A kolcsonzés hataridejét a kolcsonado szabja meg.

— A beérkez6é dokumentum nem kdlcsondzhetd, csak a Konyvtar olvasdtermeiben
hasznalhato, kivéve sajat szakteriileteink oktatoit, kutatoit, ha arrdl egyébként a
kolcsonado masképp nem rendelkezik.

— Elvesztés, megrongalddas esetén az oktatonal kolcsonlévé dokumentumért a 3/
1975/VIILI7/KM-PM-sz. rendelet szerint a kdlcsonzd a felelds.

—Mas konyvtar kéréseit nemcsak konyvtarkdzi nyomtatvanyon, de faxon, levélben és
e-mailben is elfogadunk.

— A konyvtarkozi kdlesonzést a konyvtaros megtagadhatja, ha az a klcsondzhetdség
korlataiba {itkozik. A konyvtaros dont arrdl is, hogy eredeti vagy masolt
dokumentummal teljesiti a kérést.

- vedett kiilon-gytijtemény hasznalata: kiilon engedéllyel torténik
3. A Kolcsonzés szabalyai:
A kolcsonzés id6tartama:

@ oktatok és kutatok részére maximum 4 év, amennyiben a kolcsonzott dokumentumra mas
olvasoéi igény nem meriil fel. Utobbi esetben a Konyvtar hatarido letelte eldtt is visszakérheti
a dokumentumot, majd visszahozas utan ismét kikdlcsondzheti az oktatonak;

® a (Horizon) kolcsonzési modult hasznald tudomanyagi szakgyiijteményekben a kolesonzési
1d6 1 év, amely tovabbi igény esetén a dokumentum bemutatasa utan meghosszabbithato;

@ a Médiatar a kolesonzés szabalyait sajat szabalyzataban kiilon rogziti;

@ a kolcsonzési id6 sajat szakteriileti hallgatok részére 1 honap, (a hataridébe a munkasziineti
nap is beleértendd), ami a vizsgaiddszakban a példanyszamtdl és aktualitastol fiiggden
valtoztathato;

@ kiils6 olvasok részére 1 honap a kolesonzési ido;

® az egy honapos hataridd tovabbi egy hoénapra meghosszabbithatd, ha a kdlcsonzott
dokumentumra nincs eldjegyzés.

Nem kolcsonozhet az, akinek tartozasa, vagy késedelmi dij tartozasa van.

Ko6lcsonozheté muvek szama:

. a Kar oktatoinal, kutatoinal és oktatd nyugdijasainal egyidejlileg 20 konyv;

. sajat szakteriileti hallgatonal, doktorandusznal és kiilsé oktatonal ill. kutatonal, 5
konyv;

. a szakgytijtemények ettdl eltérhetnek.

Egyéb, a kolcsonzéssel dsszefiiggd szabalyok:



. a kolcsonzott dokumentumokat a kolesonzének minden kiilon értesités nélkil vissza
kell juttatnia a megadott hataridére a Konyvtarba;

. palyazatbol vasarolt konyv kolesonzését a palyazoval vald egyeztetés utan a Konyvtar
veégzi,
. konyvtarkozi kolcsonzés esetén egyedi elbirdlassal ¢és a kolcsonzé konyvtar

rendelkezése alapjan lehet kdlcsondzni;

. a konyvtar leltari allomanyéba tartozo, ott feltart gylijteményrészt tartds kolesonzésre
atadhatja egy oktatasi egységnek. Ezért a letéti gylijteményért az oktatasi egység
vezetdje tartozik anyagi feleldsséggel.

4. A latogatas, kolcsonzés és hasznalat dijtételei:
Latogatas Kolcsonzés
1./ B. pontban 1000 Ft/ év ELTE hallgato, ingyenes
felsoroltak szadmara polgarai, nyugdijasai
Szamara
200Ft/ nap Egyiittmiikodo ingyenes
intézmények oktatoi,
kutatoi szamara

Olcsondsségi
egallapodas esetén

ELTE hallgatoi, ingyenes gylittmiik6do 1000 Ft/ év
polgéarai, valamint intézmények oktatoi,
nyugdijasai szdmara utatdi szamara

kGlcsonosségi

megallapodas

hianyaban
70 feletti nyugdijasok Mas intézmények 500 Ft/ szemeszter
szdmara hallgatoi

Késedelmes visszaszolgaltatas dija: 20 Ft / kdtet/nap
Muzealis gylijtemény hasznalata:  oktatok, kutatok szamara ingyenes,
hallgatok szamara (tanari javaslatra)

A dijtételeket jol lathatod helyen ki kell fiiggeszteni. A konyvtar hasznaloit az egyes dijtételekrdl a
beiratkozaskor tdjékoztatni kell.

5. Olvaséoterem hasznalata

Az olvaséterem nyitvatartdsi idében hasznalhatd, a ruhatar igénybevétele kotelezd. A
konyvtari szabadpolcrol levett konyveket, folyoiratokat hasznalat utan az olvaso koteles
az arra kijelolt helyre tenni.

6. Muzealis dokumentumok

Muzealis dokumentumok hasznalata az erre elkiilonitett helyen torténik.

7. Elektronikus informatikai szolgaltatas




Az elektronikus informatikai szolgaltatds (CD-ROM, Internet, mas konyvtarak
katalogusai) szabalyait és dijtételeit kiilon melléklet tartalmazza.

Eljaras késedelem esetén:

Harom eredménytelen felszolitas utan a dokumentumok visszaszolgaltatasa
érdekében a jogszerl eljarast kezdeményezni kell.

Tartozasok rendezése

— végz0s nappali, esti, levelezd szakos hallgatok és doktoranduszok a hallgatoi
jogviszony megsziinése eldtt kotelesek visszahozni a konyveket €s kifizetni
konyvtari tartozasaikat,

— az ELTE Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 48. § 7. bek. /c. pontja értelmében a
Tanulmanyi Osztaly értesiti a Konyvtart a zarovizsgara jelentkezett hallgatokrol. A
Konyvtar ezutan igazolja, hogy a hallgato tartozik- e téritéssel és leltari targgyal,

— mindemellett pedig a Konyvtar inditvanyozasara fizetési meghagyasban fogja az
ELTE jogasza a hallgatokat felszolitani tartozdsaik megtéritésére,

— munkaviszony megszlinése és nyugdijazas esetén az oktatok, kutatok kotelesek
visszahozni a dokumentumokat és kifizetni konyvtari tartozasaikat. A Konyvtar
ezutan igazolja a kilépd okményon, hogy nincs konyvtari tartozasuk.

IV. Egyéb rendelkezések

1.

A konyvtarhasznalat altalanos szabalyai és illemtana:

az olvasoterembe kabatot, taskat nem szabad bevinni, a ruhatar hasznalata minden
esetben és mindenki szamara kotelezo;

a Konyvtar barmely szolgaltatasat csak beiratkozott olvaso veheti igénybe;

az alloméany és a konyvtari berendezések épségben tartdsa, gondos hasznalata
minden latogatd kotelessége;

a konyvtar tulajdont miivekbe barmiféle bejegyzést tenni, megcsonkitani tilos;

a Konyvtar dokumentumait elektronikus véddjelzéssel lattuk el, azok
megrongalasa tilos;

az okozott kart meg kell tériteni, kar okozésa a konyvtarhasznalati jog
felfliggesztését vonja maga utan;

masolat készitése a konyvtarosok engedélyével torténhet, barmiféle reprodukalést
szolgal6 maganeszkoz hasznalatdhoz szintén engedély kell;

a Konyvtarban vald tartozkodas csendes magatartast kivan, hogy masokat ne
zavarjon;

mobiltelefon hasznalata tilos az olvasoteremben!
Dohanyozni, étkezni és ital fogyasztasa a Konyvtar helyiségeiben tilos!

a Konyvtarban 1évé szamitogépek kizardlag konyvtari adatbazisok keresésére
hasznalhatok.

Aki a szabdlyzatban foglaltakat nem tartja be, id6legesen vagy véglegesen kizarhatd a
konyvtari tagsagbol.



2. Kartéritési kotelezettség:

2.1. A Konyvtarnak okozott kart az olvasd koteles megtériteni. Ha az elveszett konyv
beszerezhetd, azt a kart okozo 1 honapon beliil kdteles a Konyvtar szdméara megvenni. Ha a
konyv mar nem kaphatd kereskedelmi forgalomban, a kartéritési Osszeget (melyet a
Konyvtar becsiil meg) kell kifizetni. Az elveszett konyv mdés beszerzési lehetdség hidnyaban
('a szerzdi jog betartasa mellett) masolattal is potolhato.

2.2. Orizetleniil hagyott targyakért a Konyvtar kartéritési felelésséget nem vallal.
Budapest, 2002. szeptember 9.
Dr. Csempesz Ferenc s.k. Kiss Jozsefné s.k.
Dékanhelyettes mb. konyvtarvezet6

Kari Konyvtarbizottsag elnoke
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