Készült 2 példányban:

Kapta:
Közalkalmazott


Munkahelyi vezető

Munkaköri leírás kiegészítés (I)

oktatói és kutatói munkakört betöltő közalkalmazott részére

· Név

· 200…/200…tanév
 I. félév

II. félév

	Kötelező óraszám
:
	Előadás:              óra
	Szeminárium:           óra
	gyakorlat:           óra

	Egyéb kontaktóra, éspedig:                               óra;                                        óra;                               óra



	részvétel a doktori képzésben
:              óra
	részvétel az oktatói utánpótlás képzésében
:
          óra
	ettől eltérően megállapított oktatási kötelezettség
:


· Kedvezmények a kötelező óraszám mértéke alól:

Tanársegédi kedvezmény
:                                                                            %,                       óra

Egyéb egyetemi tevékenységgel járó kedvezmény
:                                       %,                       óra

Rendkívüli kutatási kedvezmény
:                                                                  %,                       óra

	Kedvezmény összesen:      óra,   %(legfeljebb 2/3)
	Kötelező óraszám összesen: heti    óra, havi    óra


· Tudományos kutatói tevékenységre biztosított idő
:…………………….óra
Az oktatói munkakört betöltő közalkalmazott az ELTE oktatóinak és kutatóinak jogállásáról és az oktatói-kutatói követelményrendszerről szóló szabályzat 26. § (2) bekezdésében meghatározott és kizárólag az egyetemen ellátható oktatási- és a 28. § (1)-(2) bekezdésében meghatározott oktatással összefüggő feladatainak ellátása céljából egy tanévre vetítve a törvényes munkaidőnek (heti 40 óra) legalább 1/3-adát köteles a munkahelyén tölteni.
Az oktató hetente legalább két óra fogadóórát köteles tartani, amelynek időpontját és helyét a hallgatók számára a helyben szokásos módon közzé kell tenni.
dátum

intézetigazgató, vagy önálló tanszék vezetője aláírása

(munkahelyi vezető géppel, vagy nyomtatott betűvel írott neve)

érvényesítve a 200.../200… tanév I. félévére





        II. félévére

intézetigazgató, vagy önálló tanszék vezetője aláírása

(munkahelyi vezető géppel, vagy nyomtatott betűvel írott neve)

Átvettem:

Közalkalmazott aláírása

(közalkalmazott géppel vagy nyomtatott betűvel írott neve)

� a kötelező óraterhelésnél az itt felsoroltakon túl a kari szabályzat 6. §-ban meghatározott módon és mértékben figyelembe vehető további feladatok (szakdolgozat, évfolyamdolgozat, témavezetői és bírálói tevékenység, vizsgáztatás, stb.) ellátása


� csak a doktori iskolák képzési rendjében közreműködésre jogosult oktatók, doktori iskolát vezetők esetében kell kitölteni


� csak egyetemi tanári és egyetemi docensi munkakör esetében kell kitölteni


� csak kutató munkakörben foglalkoztatottak esetében kell kitölteni


� egyetemi tanársegédeknek határozott idejű kinevezésük első 4 évében, legfeljebb 50%-os mértékben


� a megbízatás időtartama alatt egyetemi, kari és oktatás szervezeti egység vezetői feladatok esetén legfeljebb 1/2-el, az egyetemi és/vagy kari testületi választott tisztséggel járó feladatok esetén legfeljebb 1/3-al csökkenthető a kötelező óraszám


� valamely szakmai, képzési területen végzett tudományos kutatói tevékenység színvonalas folytatása érdekében az oktatói-kutatói követelményrendszerben maghatározott időtartamon túl is indokolt, a kari szabályzat 9. §-ában meghatározottan legfeljebb 50%-os mértékben figyelembe vehető csökkentő tényező 


� csak oktatói munkakört betöltők számára tanévi átlagban a törvényes munkaidő legalább 1/3-át kell biztosítani 





