Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Természettudomanyi Kar

Kari Konyvtara Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

I. A Konyvtarra vonatkozo adatok
-A Konyvtar elnevezése:
Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Természettudomanyi Kar

Kari Konyvtar

-Elnevezés roviditett jelolése: ELTE TTK Konyvtar

-Székhelye, cime, postacime: Eo&tvos Lorand Tudomanyegyetem
Természettudomanyi Kar
Kari Konyvtar
1117. Budapest, Pazmany Péter sétany 1/C.

-Székhelyének elérhetosége:

Telefonszamai: 381 21 31

1.

E-mail cime: kissjne@ludens.elte.hu (ideiglenes)
-Létesités idopontja: 2002. januar 1.
. dokumentuma: dékani hatarozat
-A Konyvtar idegen nyelvii elnevezése: Eotvos Lorand University
Library of the Faculty of Science
Gytlijtemények idegen nyelvii elnevezései:
Special Collection of Biology;
Special Collection of Earth Sciences;
Special Collection of Geography;
Special Collection of Informatics;
Special Collection of Physics;
Special Collection of Chemistry;
Special Collection of Environmental Physics;
Special Collection of Mathematics;
Collection of Language Centre;
Collection of the Centre for Educational Technology;
Collection of the Department of History and Philosophy of Science.
Az ELTE konyvtari rendszerében elfoglalt helye:
A TTK Kari Koényvtara, az ELTE konyvtari halozat kari kozpontja.
Tudomanyagi szakgytijtemények és gyljtemények:

Bioldgiai tudoményagi szakgylijtemény;



Fizikai tudomanyagi szakgylijtemény;
Foldrajzi tudomanyagi szakgyljtemény;
Foldtudomanyi tudoményagi szakgytijtemény;
Informatika tudomanyagi szakgytijtemény;
Kémiai tudomanyégi szakgytiijtemény;

Kornyezetfizikai tudomanyagi szakgylijtemény;

Matematikai tudomanyagi szakgy(jtemény;

valamint az

Idegen Nyelvi Kozpont gylijteménye;

Oktatastechnikai Csoport Médiatara és a

Tudomanytorténeti ¢s Tudomanyfilozéfiai Tanszék gytijteménye.

Pecsétje: Kor alakt, kozépen az Egyetem cimere, perem mentén korbefutd széveg: ELTE
Természettudomanyi Kar Kari Konyvtar

A Kari Kényvtarhoz tartozé tudomanyagi szakgyiijtemények és gyiijtemények

a dokumentumok tulajdonjelzésére szolgald, ovalis kari konyvtari bélyegzot és idegen nyelvii 6nallo hosszi cimbélyegzit hasznalhatnak.

3. Kodja: a Kari Konyvtar kédja az orszagos konyvtari rendszerben B 2/200. A tudomanyagi szakgyiijtemények meglévé kodjaikat tovabb hasznaljik a szamitégépes
adatbazisban.

I1. Fenntartasa és feliigyelete

1.

Fenntartoja: ELTE TTK

A fenntartoi ¢és feliigyeleti jogokat a Kari Tanacs véleményének meghallgatasaval a Kar
dékanja gyakorolja.

A fenntart6 jogai:
- meghatarozza a Konyvtar feladatat;
- j6vahagyja a Konyvtar szervezeti és miikodési, valamint hasznalati szabalyzatat;
- jovéhagyja a Konyvtar fejlesztési tervét a szakteriiletek oktatasi és kutatasi
igényeivel 6sszhangban.
A fenntart6 feladatai:
- a konyvtari normativaknak megfelelden biztositja a feladatok ellatasahoz
sziikséges személyi és targyi feltételeket;
- biztositja az anyagi er6forrasokat, amelyek a gylijtemények folyamatos
fejlesztéséhez, feltarasahoz, megdrzéséhez, allomanyvédelemhez,
gondozésahoz és a konyvtarhasznalok rendelkezésére bocsatasahoz sziikségesek;

- biztositja a Konyvtar konyvtarszakmai 6nallosagat.

2. AKari Konyvtar finanszirozasa:

- az Egyetem kézponti koltségvetésébol kell biztositani a Kari Konyvtar



a) kiilfoldi folyoirat-ellatasanak az Egyetem éves koltségvetésében
meghatarozott szazalekat;
b) a szamitogépes integralt rendszerrel kapcsolatos fenntartasi és fejlesztési
kiadasokat;
c) a tobb szakteriilet érdeklddésére szdmot tartd adatbazisok és egyéb
informacioforrasok beszerzésének €s megujitasanak koltségeit;
- a Kari Konyvtar fenntartasahoz sziikséges, az egyetemi kozponti koltségvetésen
kiviili koltségeket a Kar koltségvetésében elkiilonitve kell biztositani:
a) a beruhazas és lizemeltetés pénziigyi fedezetét a Kar kdzponti koltségvetési
kerete tartalmazza.
- az éves Kari bevételekbdl szarmazo koltségvetési tamogatasi kereten kiviil a
Kari Konyvtar fenntartasi és fejlesztési koltségeit egyéb bevételekkel
(koltségtéritéses képzés, doktori iskolak, palyazatok, tagdij, AFA
visszaigénylés) is ki kell egésziteni. A koltségvetésen kiviili kari bevétel
felhasznalasardl a Tanszékcsoporti Tanacsok javaslata alapjan a Kari
Konyvtarbizottsag dont.
Szakmai feliigyeletet ellato szervezet: Egyetemi Konyvtar, mint halozati
kozpont.
Tandcsado testiilet: Kari Konyvtarbizottsag.
I11. A konyvtar jellege és feladata
Jellege: nem nyilvanos kari konyvtar.

Feladatai: a Karon foly6 oktato és tudomanyos munka konyvtari/informatikai hatterének
biztositasa a konyvtarszakma segitségével.

A hallgatok tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitéséhez sziikséges konyvtari hattér
biztositasa.

A Kari Konyvtar gylijtokore: biologia, fizika, foldtudomanyok, kémia, kornyezetfizikai
tudomanyok, matematika, informatika, valamint lehetség szerint segédtudomanyaik és
hatarteriileteik. E szakteriiletek magyar és idegen nyelvli szakirodalmat lehetdleg a
teljesség igényével gyljti a kovetkezé dokumentum-tipusok formdjaban: konyvek
(monografikus, referensz, tankonyv, jegyzet, oktatasi segédanyagok, szotarak, atlaszok,
kongresszusi kiadvanyok stb.)

szakfolyoiratok, térképek, nem hagyomanyos dokumentumok,
modern adathordozok: CD-ROM-ok, elektronikus folyoiratok, megvédett doktori
dolgozatok, stb.

Az alloméanygyarapitas a szakirodalom figyelemmel kisérésével, a szakteriileteket
képviseld allandod kari konyvtarbizottsagi tagok kozvetitésével és a gazdasdgossag
figyelembevételével torténik, vétel, csere, ajandék utjan. A tanszékek, kutatdcsoportok
palyazati forrasokbol igényelt konyvtari dokumentumai a Kar konyvtari rendszerét
gyarapitjak. A kozos konyvtari palydzati forrasbol igényelt dokumentumok vésarlasat a
Konyvtar végzi el.



A konyvtari beszerzéseket tigy kell meghatarozni, hogy a tanulmanyi segédanyagbodl
(tankonyv, jegyzet) megfeleld példanyszam alljon rendelkezésre, minimum 1 példanyt az
olvasoteremben kell hozzaférhetévé tenni.

5. Allomany nyilvantartais modja: egyedi cimleltarkonyvekben és id6leges
nyilvantartdsokban torténik.

6. A konyvtari dllomany feltardsanak modja: a Kari Konyvtéar részt vesz az ELTE koz0s,
osztott adatbazisanak épitésében.

7. A Konyvtar katalogusai: hagyomanyos: leird (szerzd €s cim szerinti betlirendes),
sorozati ¢és targyszo katalogusok, valamint a Horizon integralt rendszer elektronikus
katalogusa.

IV. A Konyvtar szervezete és mitkodése

1. A Természettudomanyi Karon egységes Kari Konyvtar miikodik.

2.

3.

A Konyvtar tagjai a tudomdnyagi szakgylijtemények ¢és gylijtemények letéti
gyljteményeikkel egyiitt.(A letéti gylijtemény a Kari Konyvtar altal egy adott szervezeti
egység részére tartdos kolcsonzésre atadott gylijteményrész, amelyért az adott szervezeti
egység vezetdje felelds.)

A konyvtari dokumentumok allomanyba vétele és feldolgozésa a tudomanyagi
szakgyljteményekben torténik.

Az alloméany gyarapitasa a konyvtarvezetd tudtaval torténhet. A szakgylijtemények a
konyvtarvezetd kérésére az évi gyarapodasukrol, feldolgozasukrol, konyvtari forgalmukrol
statisztikat kotelesek késziteni, vagy egyéb adatot szolgaltatni. Az évi beszerzések a
konyvtarvezetd tudtaval torténnek. Barmely forrasbol beszerzett dokumentumot a Kari
Konyvtar nyilvantartasaba kell venni.

4. A Kari Konyvtar szakmai vezetését a Konyvtar vezetdje latja el.
A konyvtarvezetd feladat- és jogkore:
a) a Konyvtar miikodésének feliigyelete;

b) a Konyvtarban dolgozok munkdjanak iranyitasa, felligyelete,
munkakorok szervezése, helyettesitések megszervezése, munkakori
leirasok készitése, illetve a gylijteményekben kdnyvtarszakmai munkéat
végzOok szdmara szakmai tanacsadas;

c) kapcsolattartds a KKB tagokkal, a tanszékcsoportok ¢és egyéb
tanszékcsoporton kiviili szervezeti egységek vezetoivel;

d) képviseli a Kari Konyvtart a Kar és az Egyetemi Konyvtar vezetése elott,
a Kari Tanéacsban, az Egyetemi Konyvtari Bizottsagban, valamint a
szakmai szervezetekben;

e) a Konyvtar mikodésével kapcsolatos jelentések, statisztikak készitése a
tudomanyagi szakgylijtemények jelentései alapjan;

f) feliigyeli a Konyvtar szamara biztositott pénziigyi keret szakszerli €s
tervszer( felhasznalasat;

g) a tudomanyagi szakgyljtemények munkatarsainak részvételével
palyazatokat készit a Konyvtar ellatdsa és technikai felszereltsége
javitasanak érdekében;

h) javaslatot tesz a dékdnnak konyvtari kozalkalmazotti vagy egyéb



jogviszony létesitésére, javadalmazasra, fegyelmi feleldsségre vondsra;

1) a Konyvtart érintd kérdésekben javaslatot tesz a Kar dontéshozoi
szamara.

5. Konyvtari alkalmazottak és munkakoriik:

A Kari Konyvtarban dolgoz6 konyvtarosok tevékenységét és képesitési kdvetelményeit a
150/1992 Korm. rend. szabdlyozza. Ennek értelmében, konyvtarszakmai munkakdrokben
csak egyetemi, fOiskolai, illetve fels6- és kozépfoku konyvtarosi szakképesitéssel lehet
munkaviszonyt létesiteni.

6. A Konyvtar munkarendjét a Konyvtarhasznalati Szabalyzat tartalmazza, az alkalmazottak
munkarendjét a munkakdri leirdsban a Konyvtar vezetdje hatarozza meg.

7. A Konyvtar egyiittmiikodési kapcsolatai: hazai és kiilfoldi konyvtarak, felsdoktatasi
intézmények és kutatdintézetek.

V. Vegyes és zaro rendelkezések
1. A szabélyzat hatalybalépésének idépontja: a fenntartd jovahagyésa utan.
2. A szabalyzat melléklete:
- Konyvtarhasznélati Szabalyzat.

Az tligyrendhez tartozo tovabbi mellékleteket 2003. december 31.-ig
kell elkésziteni. Felelds: a Konyvtar vezetdje.

3. A szabdlyzat jovahagyasdnak modja és kelte:

A szabalyzatot a Kar dékanja - az allando Kari Konyvtarbizottsdg javaslataval, a
Tanszékcsoporti Tanacsok, az Egyetemi Konyvtarbizottsdg és a TTK Kari Tanacsa
véleményének kikérésével - hagyja jova.

Budapest, 2002. szeptember 9.
Jovahagyom
Dr. Lang Ferenc s.k.
Dékan



	I. A Könyvtárra vonatkozó adatok
	Matematikai tudományági szakgyűjtemény;
	A Kari Könyvtárhoz tartozó tudományági szakgyűjtemények és gyűjtemények
	a dokumentumok tulajdonjelzésére szolgáló, ovális kari könyvtári bélyegzőt és idegen nyelvű önálló hosszú címbélyegzőt használhatnak.
	3.   Kódja: a Kari Könyvtár kódja az országos könyvtári rendszerben B 2/200. A tudományági szakgyűjtemények meglévő kódjaikat tovább használják a számítógépes adatbázisban.

	IV. A Könyvtár szervezete és működése
	V. Vegyes és záró rendelkezések


