ÚTMUTATÓ

PUBLIKÁCIÓS JEGYZÉK ELKÉSZÍTÉSÉHEZ

Az útmutató abból indul ki, hogy a Publikációs Jegyzék elkészítésének célja az, hogy kívülálló személyek, bizottságok minél teljesebb képet kapjanak munkatársaink, leendő kollégáink tudományos teljesítményének fontos vonatkozásairól, a tudományos- szellemi közéletben betöltött szerepükről, általában közszereplésükről. A Publikációs Jegyzék ezt a feladatot csak akkor látja el, ha áttekinthetőek, egységes normáknak megfelelnek és bennük az össze nem vethető, különböző fontosságú és jelentőségű publikációk, szereplések egymással nem keverednek.

A) Általános megjegyzések:

· A Publikációs Jegyzékben felsorolt minden egyes tételnél az összes szerzőt a publikáción ténylegesen szereplő formában és sorrendben fel kell tüntetni.

· fel kell tüntetni (idézőjelben) a publikáció teljes címét,

· a bibliográfiai adatoknak (pl. folyóiratcím, kötetszám, évszám, oldalszám, könyvnél a kiadó, szabadalomnál megtalálási adatok, konferenciakiadványnál hely, időpont, szerkesztő stb.) minden publikációnál hiánytalanul szerepelniük kell,

· lényegében azonos munkát (pl. tudományos dolgozat, preprint és konferencia előadás) célszerű a), b) megjelöléssel a tudományosan legrangosabb kategóriában (pl. referált nemzetközi folyóiratban megjelent dolgozat) a jegyzékbe felvenni,

· a Jegyzékbe csak már ténylegesen megjelent, vagy írásos dokumentummal bizonyíthatóan közlésre, megjelenésre elfogadott dolgozat vehető el.

B) Publikációs Jegyzék ajánlott szerkezete:

· Referált tudományos folyóiratokban (I. Citation Index listája) megjelent dolgozatok (szerzők, dolgozat címe, folyóirat, kötet, évszám, oldalszám),

· Önálló tudományos könyvek, tankönyvek, egyetemi jegyzetek, tudományos könyvek részletei,

· Szabadalom, egyéb szerzői joggal védett mű, 

· Konferencia kiadványok, konferencia összefoglalások, intézeti évkönyvek,

· Disszertációk, nem publikált tudományos jelentések,

· Népszerűsítő cikkek, 

· Tudományos intézetekben tartott szakmai előadások (intézmény, hely, időpont),

· Rádió, TV szereplések, újságriportok, egyéb hasonló jellegű közszereplések.

PÁLYÁZATHOZ SZÜKSÉGES  MELLÉKLETEK
· 1 db kérelem

· 1 db betekintési engedély nyilatkozat (vezetői megbízás esetén nem kell)
· 1 db szakmai önéletrajz + 1 darab, maximum egy oldal terjedelmű tömörített változat (vezetői megbízás esetén nem kell)
· 1 db erkölcsi bizonyítvány

· 1 db személyi adatlap

· 1 db publikációs jegyzék, idézettségi jegyzék

· 1-1 db a munkakör betöltéséhez szükséges szakképzettséget, tudományos fokozatot, idegennyelv-tudást tanúsító okirat közjegyző által hitelesített másolata. Közjegyzői hitelesítésre csak akkor van szükség, ha az iratok nem állnak az egyetem rendelkezésére.
· esetleges további pályázati mellékletek a pályázati kiírásban szerepelnek.

ÚTMUTATÓ

SZAKMAI ÖNÉLETRAJZ ÖSSZEÁLLÍTÁSÁHOZ 

· Szakmai életútjának tömör, tényszerű ismertetése,

· Oktatási - kutatási tevékenysége,

· A nemzetközi tudományos (szakmai) életben való részvétele (Jelentősebb szakmai tanulmányutak, konferenciák, eredmények, publikációk száma, díjak, tagságok) 
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