2/2025. (1V.14.) sz. dékani utasitas

Az ELTE TTK Fizikai és Csillagaszati Intézetének Ugyrendje

Egységes szerkezetben a 2024. november 27-i Intézeti Tandcs dltal javasolt, a Dékan altal befogadott
modositasokkal.

Az Intézet az ELTE SzMSz, annak kiilonos részeként szerepl6 Kari SzMSz és a jelen ligyrend
alapjan latja el miikodését

[. Az Intézet neve és tevékenységi kore

1.§

(1) Az Intézet neve: E6tvos Lorand Tudomadanyegyetem Természettudomanyi Kar Fizikai és
Csillagaszati Intézet; a tovabbiakban: Intézet. Székhelye: 1117 Budapest, PAzmany Péter sétany
1/A. Az Intézet a Természettudomanyi Kar (tovdbbiakban: Kar) szervezetének része.

(2) Az Intézet neve angolul: Institute of Physics and Astronomy.

(3) Az Intézet oktatasi tevékenysége soran egylittm{ikodik a Kar tobbi intézetével, illetve sziikség
szerint az Egyetem tobbi egységével.

(4) Az Intézet feladata

— a kétciklusu képzés keretében a fizika alapszak (BSc), valamint az erre épiil6 mesterképzések
(MSc) tematikajanak kialakitasa, ezen szakok oktatasa és gondozasa.

- a fizika tanarképzés szakmodszertani és fizika szakmai targyainak oktatasa és a szak gondozasa.

(5) Az Intézet részt vesz az egyetem mas szakjain a fizikai vonatkozasu tantargyak oktatdsaban,
illetve a fizikat is érinté multidiszciplinaris szakok gondozasaban.

(6) Az Intézet biztositja a Fizika Doktori Iskola m{ikodésének személyi és targyi feltételeit.

(7) Az Intézet a fizikai tudomanyokban és az azzal kapcsolatban levd interdiszciplinaris tertileteken
magas szinvonaly, eredeti eredményeket hozo kutatasi tevékenységet folytat. Az Intézetben a
rendelkezésre allo lehet6ségeken beliil az oktatok és kutatok szabadon végzik kutatomunkajukat;

s

rendszeresen ellen6rzi a mindséget.

I1. Az Intézet felépitése

2.8



(1) Az Intézet oktatasi és kutatasi tevékenységét intézeti tanszékekben végzi. A meghatarozo
kutatasi teriileteket tiikrozve, az Intézetben a kovetkez6 tanszékek miikodnek:

e Anyagfizikai Tanszék,

e Atomfizikai Tanszék,

e Bioldgiai Fizikai Tanszék,

e C(sillagaszati Tanszék,

e Elméleti Fizikai Tanszék,

e Komplex Rendszerek Fizikaja Tanszék.

(2) Oktatasi feladatok ellatasara a Kar szabalyzatanak 2. §-a értelmében kihelyezett nem 6nall6
szervezeti egységek is létrehozhatok.

I1I. Az Intézeti Tanacs

3.8

(1) Az Intézeti Tanacs az Intézet dontéshozo, javaslattételi, véleményezési és ellendrzési jogkorrel
felruhazott vezet6 testiilete.

(2) Az Intézeti Tanacs elnoke és az Intézet felelés vezetdje az intézetigazgatd.
(3) Az Intézeti Tanacs Osszetételét és a tanacstagok valasztasanak szabdlyait az 1. sz. melléklet
rogziti.
(4) Az Intézeti Tanacs az ELTE SZMSZ 14. §-an tilmenden
a) az intézetigazgatd javaslatara megvalasztja az allando bizottsagok tagjait,
b) javaslatot tesz az intézeti tanszék vezetdjére,
c) javaslatot tesz az intézet egyéb egységeinek vezetdire,

d) Gj alkalmazasokat, alkalmazdsok hosszabbitdsat, nyugdijazasokat és elbocsatasokat
kezdeményez.

(5) Az Intézeti Tanacs tigyrendje azonos a Kari Tanacs tigyrendjével, annak értelemszeri
alkalmazasaval. Az Intézeti Tanacs iiléseirdl nem kell hangfelvételt késziteni.

[V. Az intézetigazgatd

4.§

(1) Az intézetigazgatot az Intézet teljes munkaid6ben foglalkoztatott és féallasu egyetemi tanarai
és habilitalt egyetemi docensei kozill, palyazat alapjan, az Intézethez tartozé teljes munkaidében



foglalkoztatott, hatarozatlan idére kinevezett oktatok, kutaték véleménynyilvanitéd szavazasat
figyelembe véve, a Kari Tanacs javaslatara, a Kar dékanja nevezi ki legfeljebb haroméves
id6tartamra. A megbizas egyszer hosszabbithatdo és 65 éves korig tolthetd be. Az Intézet
oktatoinak-kutatdinak véleménynyilvanité szavazasa akkor érvényes, ha azon a szavazasra
jogosultak legalabb 50%-a leadta szavazatat.

(2) Az intézetigazgatéi megbizas megszlinésére a rektori megbizas megszlinésére vonatkozo
szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

(3) Az intézetigazgatd felel6s az Intézet keretében folyd oktatdé- és kutatomunka magas
szinvonaldnak biztositasaért.

(4) Az intézetigazgatonak az ELTE SZMSZ 19. §-an tilmenden tovabbi feladatai:
a) az Intézet képviselete a kiilonb6z6 egyetemi férumokon,

b) az Intézet gazdalkodasanak iranyitasa, az éves koltségvetés beterjesztése az Intézeti
Tandcs elé,

c) az Intézet személyzeti politikdjanak iranyitasa az Intézeti Tanacs javaslatai alapjan, az
Oktatdsi Bizottsag (tovabbiakban OB), Tudomdanyos Tandacs (tovabbiakban TT) és a Fizikus
Professzori Tanacs véleményének figyelembevételével,

d) az Intézeti Tanacs iiléseinek el6készitése és az ott hozott hatarozatok végrehajtasa.

(5) Az intézetigazgaté koteles az Intézeti Tandcsot tdjékoztatni a Tandcs hatdrozatainak
végrehajtasardl, tovabba valamennyi jelentds intézkedésérol.

(6) Megbizatasanak lejarta el6tt legkésébb 6 honappal az intézetigazgat6 irdsos beszamolét készit
megbizatasanak id6tartama alatt az Intézetet érintd legfontosabb eseményekrdl és intézetigazgatodi
palyazata célkitiizéseinek megvaldsulasardl. A beszamolé az Intézet minden munkatarsa szamara
nyilvanos. A beszamolét az Intézet munkatarsai (oktaték, kutaték, nem oktaték, nem kutatdk)
intézeti férumon megvitatjak.

(7) Az igazgatdi beszamol6 elfogadasardl a Kari Tanacs dont.

(8) A beszamol6 elfogadasa el6feltétele az Gjabb periédusra benydjtandé intézetigazgatoi palyazat
elfogadasanak.

V. Igazgatohelyettesek

5.8

(1) Az intézetigazgatot munkajaban az altalanos- és az oktatasi igazgatohelyettes segiti.

(2) Az igazgatOhelyetteseket - az intézetigazgatd javaslatara - az Intézet teljes munkaidében
foglalkoztatott egyetemi tanarai és habilitalt egyetemi docensei kozul, az Intézeti Tanacs
véleményének meghallgatdsa utan a Dékan bizza meg.

(3) Az oktatasi igazgatohelyettes egyben hivatalbdl az Oktatasi Bizottsag elnoke.

(4) Az igazgatohelyettesek megbizatasa az igazgaté megbizatasanak lejartaval ugyancsak lejar.
Megszilinik az intézetigazgato-helyettes megbizatasa, ha azt a kinevezd visszavonja. A helyettesek



kérésére vagy az igazgatd javaslatara az Intézeti Tanacs vagy az Intézeti Tanacs sajat maga
kezdeményezheti az igazgatéhelyettesi megbizatas visszavonasat.

VI. Az Intézet allandé bizottsagai

6.8

(1) Az alland6 bizottsagok megbizasa a 1étrehozd Intézeti Tanacs megbizatasanak idejére szol. Az
Uj allandé bizottsdgok megalakuldsaig a régi bizottsagok a foly6 ligyek intézését tovabbra is
ellatjak.

(2) A bizottsagok elnokei csak az Intézet oktatdi, professor emeritusai vagy kutatdi lehetnek.
Tanacsadason tulmend hataskort csak az Intézeti Tanacs altal kikiildott olyan allandé bizottsag
kaphat, amelynek 6sszetételében legalabb kétharmad aranyban az Intézet munkatarsa vagy a Kar
hallgatéi jogviszonyat nem sziineteltetd hallgatdja szerepel.

(3) Az Intézet vezetésében kiemelkedo jelent6ségili az Oktatasi Bizottsag és a Tudomanyos Tanacs.
A tovabbi allandé intézeti bizottsagok felsorolasat e szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

VII. Az Oktatasi Bizottsag

7.8

(1) Az Oktatasi Bizottsag (tovabbiakban OB) az Intézet oktatasi feladatainak ellatasat iranyité és
feliigyel6 testiilet.

(2) Az OB feladata kiilonosen a tantargyfelel6sok feliigyelete, javaslattétel az oktatas
lebonyolitasdhoz rendelkezésre all6 emberi er6forrasok elosztasara.

(3) Az OB elnéke hivatalbdl az oktatasi igazgatdhelyettes.
(4) Az OB-ba minden tanszék egy tagot javasol. A javaslatokrdl az IT dont.
(5) A tantargyfelel6sok személyére az OB tesz javaslatot.

(6) Az OB maga alakitja ki m{ikddési rendjét.

VIIIL. A Rekrutacios Bizottsag

8.8

(1) A Rekrutaciés Bizottsag (tovabbiakban RB) célja az Intézet altal gondozott szakok, valamint a
fizikatanar szakok népszeritsitése kozépiskolasok és egyetemi hallgatok korében.



(2) Kiemelt feladata az intézeti részvétel megszervezése a kozponti rekrutacios eseményeken (nyilt
nap, educatio kiallitas, stb.), a kari rekrutacids bizottsag altal adott intézet specifikus feladatok
teljesitése.

(3) Az RB egy tagot delegal a kari rekrutacioés bizottsagba.

(4) Az RB-be a bizottsag vezetdjén kiviil minden tanszék egy tagot javasol. A javaslatokrdl az IT
dont.

(5) Az RB maga alakitja ki m{ik6dési rendjét.

[X. A Tudomanyos Tanacs

9.§

(1) A Tudomanyos Tanacs (tovabbiakban TT) az Intézet kutatasi feladatainak ellatasat
osszehangol6 és felligyel6 testiilet. Feladata az Intézet kutatasi stratégidja fébb vonalainak
kidolgozasa, a palyazati tevékenység segitése, sziikség esetén a palyazati tevékenység
osszehangolasa.

(2) ATT ezen tulmenden 6sszehangolja a kutatasi miliszerpark fejlesztését célz6 palyazatokat és
beszerzéseket.

(3) ATT tagjai az Intézet teljes munkaid6ben foglalkoztatott egyetemi tanarai.

(4) A TT maga alakitja ki mlikodési rendjét.

X. Az intézeti tanszék vezetdje

10.§

(1) A tanszékvezet6 az ELTE SzMSz-ben meghatarozottakon tilmenden:
a) gondoskodik az oktatoi és kutat6i utanpdtlasrol,
b) javaslatot tesz a tanszékre jut6 koltségvetési pénzek felhasznalasarol,

c) biztositja az oktatok és a kutatdk kutatasi szabadsagat, az infrastruktirahoz és kutatasi
eszkozokhoz valé hozzaférést az iranyadé jogszabalyok és szabalyzatok keretei kozott.

(2) Az intézeti tanszék vezetésével az Intézet féallasu egyetemi tanara vagy habilitalt docense
bizhaté meg. A megbizasra és a megbizas megismétlésére palyazat uitjan kertl sor. A tanszékvezetdi
megbizas legfeljebb 5 évre szdl. A megbizas tetszoleges szamban hosszabbithat6 és 65 éves korig
toltheto be.

(3) A palyazatot a dékan irja ki, és azt az Intézet és a Kar honlapjan koézzéteszi. Palyazni
tanszékvezetdi munkaterv, szakmai 6néletrajz és publikacids lista benyujtasaval lehet.

(4) A palyazat elbiralasara az Intézeti Tanacs az igazgato6 javaslatara 4 tagu biralé bizottsagot kiild
ki. A biral6 bizottsag elnoke az intézetigazgatd. Amennyiben a palyazo az intézetigazgatd, akkor az



elnok az Intézeti Tanacs altal kivalasztott egyetemi tanar vagy docens. Tagjai koziil egy annak a
tanszéknek a munkatarsa, amelynek vezetésére a palyazatot kiirtak. Ezt a tagot az illetékes tanszék
oktatdi-kutatoi értekezlete valasztassal jeldli ki. Két tagot az Intézet Tanacsa ugy jeldl ki, hogy
koziilik egy olyan habilitalt vagy MTA doktori cimmel rendelkezd személy legyen, aki nincs
munkaviszonyban az egyetemmel.

A biral6é bizottsag a beérkezett palyazatokat véleményezi. Amennyiben sziikségesnek tartja, a
jelolteket meghallgatja. A palyazok bemutatkozo6 el6adason ismertetik addigi tevékenységiiket és
vezetOi elképzeléseiket. A bemutatkozo el6adast az intézetigazgaté szervezi meg. A biralé bizottsag
véleményét az irasos indoklas mellett titkos szavazassal is kifejezi.

A palydzatokat a biralé bizottsagon kiviil az illetékes tanszék oktatdéi és kutatéi tanszéki
értekezleten titkos szavazassal véleményezik.

Az Intézeti Tanacs a birdlé bizottsag és az érintett tanszék véleményének ismeretében 6nalléan
alakitja ki allaspontjat. Annak a jel6ltnek a palyazatat javasolja elfogadasra, aki elnyeri a Tanacs
tobbségének tamogatasat.

A tanszékvezet6t az Intézeti Tandacs javaslatara a Kari Tanacs véleményének ismeretében a dékan
bizza meg.

(5) A tanszékvezet6i megbizds megismétlésére palyazat alapjan a (4) pontban rogzitett eljaras
szerint az alabbi eltérésekkel van mod:

A 11. §-ban foglaltak szerint elkészitett tanszékvezetdi beszamolot a tanszék oktatéi-kutatoéi
értekezlete és az Intézeti Tanacs véleményezi. Bemutatkozé el6adast nem kell tartani.

11.§

(1) Megbizatasanak lejarta el6tt az intézeti tanszékvezetd irasos beszamolot készit a tanszék
tevékenységérdl. A beszamolot legkésébb a tanszékvezetdi megbizas lejarta el6tt hat honappal kell
az intézetigazgatohoz benyujtani. Ha a beszamolé tanszékvezet6 az intézetigazgatd, akkor
beszamoldjat a Tudomanyos Tandacs elndkéhez nyujtja be.

(2) A beszdmol6ét a tanszék munkatdrsai tanszéki értekezleten megvitatjdk, esetleges
észrevételeiket csatolni kell a beszamoldéhoz. Az Intézeti Tanacs értékeli a beszamolot, és
véleményét hatarozatba foglalja.

(3) Az Intézeti Tanacs altal elfogadott beszamol6t az Intézet honlapjan a munkatarsak szamara
hozzaférhet6vé kell tenni.

(4) A tanszékvezet6i beszamoldék elkészitésére nézve a 3. sz. melléklet tartalmaz részletes
utmutatasokat.

12.§

(1) Az intézeti tanszék vezet6jének megbizasa megsziinik
a) a megbizas id6tartamanak lejartaval,

b) lemondassal,



c) a megbizasnak az Intézeti Tanacs altal kezdeményezett visszavonasaval,
d) a téorvényben meghatarozott életkor betdltésével,

e) kozalkalmazotti jogviszonyanak megsziinésével,

f) az intézeti tanszék megsziinése vagy atalakulasa esetén.

(2) Az (1) bekezdés c) pontja szerinti esetben a megbizasi id6 eldtti visszahivast - nyolc nappal az
ilés napja el6tt megkiildott irasbeli el6terjesztés alapjan - tagjai kétharmadanak igenld
szavazataval az Intézeti Tanacs kezdeményezheti a dékannal.

X. A Fizikus Professzori Tanacs

13.§

(1) Az Intézetben miikodik a fizika szakteriilet Professzori Tanacsa. Bels6 tagjai az Intézet egyetemi
tanarai és Professor Emeritusai.

(2) A Professzori Tanacs véleményt nyilvanithat és javaslatot tehet az Intézetet érinté barmely
kérdésben.

(3) Mikodési szabdlyzatat maga alkotja meg, és az Intézeti Tanacs hagyja jova.
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1. sz. melléklet

A Fizikai Intézet Tanacsanak 6sszetétele és megvalasztasanak rendje

I. Az Intézeti Tanacs osszetétele

1. Az Intézeti Tanacs tagjai hivatalb6l az Intézet igazgatdja (mint a tanacs elndke), az intézeti
tanszékek vezet6i, illetve az Intézethez tartoz6 Doktori Iskolak vezet6i.

2. Az oktato/kutaté beosztasii munkatarsak az intézeti tanszékek szamaval megegyez6, a nem-
oktaté/nem-kutatd kollégak 1 tanacstagot valasztanak, a HOK 2, a DOK 1 tagot delegél szavazati
joggal. Amennyiben a delegalt hallgaté tagok nem képviselik az 0sszes, intézet altal gondozott
képzést, tanacskozasi joggal tovabbi tagok hivhaték meg a kimaradt képzések képviseletére.

3. A fent felsorolt, szavazati joggal rendelkez6 tagok mellett dllandé meghivottak, tanacskozasi
joggal a dékan, az intézetigazgat6 helyettesei, a fels6bb testiiletekbe (pl. Kari Tanacs, Szenatus)
valasztott intézeti képviselk, a Fizikus Professzori Tanacs elnoke, a hatarozott ideji jogviszonyban
foglalkoztatott kutaték egy képviseldje, tovabba a reprezentativ szakszervezet képviseldje, illetve
gazdasagi targyu kérdésekben a kar gazdasagi vezetdje.

4. Az Intézet igazgatoja az intézeti tandcs iilésére barkit meghivhat, akinek részvételét a napirendi
pont targyara tekintettel indokoltnak tartja.

I1. Az Intézeti Tanacs tagjainak megvalasztasa

1. A tandcs valasztott oktatd/kutatd tagjaira a jelolés tanszékenként torténik legalabb 2-2 6
kivalasztasaval, akik vallaltak a jeloltséget. Valaszthat6 és valaszt6 az Intézet minden hatarozatlan
idejii kozalkalmazotti jogviszony keretében foglalkoztatott oktatdja és kutatdja.

A szavazdlapon minden név mellett egyetlen rubrikiban jelolheté a tdmogatas. Egy szavazolap
kizardlag akkor érvényes, ha minden tanszékrél pontosan egy tdmogatd jelolést tartalmaz.

Minden tanszékrdl a legtobb szavazatot kapott egy-egy jelolt a tanacs valasztott tagja lesz. Minden
tanszékrdl a be nem kertil6 jeloltek koziil legtobb szavazatot kapott jel6lt a tanacs pottagja lesz.

2. A tanacs nem-oktatd/nem-kutato tagjara a jel6lés legalabb két f6 megnevezésével torténik, akik
vallaltak a jel6ltséget. Valaszthato és valaszto az Intézet minden hatarozatlan idej( k6zalkalmazotti
jogviszony keretében foglalkoztatott nem oktaté és nem kutatdé munkatarsa. A szavazodlapon
minden név mellett egyetlen rubrikaban jeldlhet6 a tamogatas. Egy szavazolap kizarolag akkor
érvényes, ha pontosan egy tamogato jel6lést tartalmaz.

A be nem kertil§ jeloltek koziil legtobb szavazatot kapott jel6lt a tanacs poéttagja lesz.



2. sz. melléKklet

A Fizikai Intézetben miik6do bizottsagok és munkakozosségek

1. Oktatasi Bizottsag

Az Oktatasi Bizottsag 0sszetételét és miikodését jelen szabalyzat 7. §-a szabalyozza.

2. Rekrutécids Bizottsag

A Rekrutacios Bizottsag Osszetételét és mitkodését jelen szabalyzat 8. §-a szabalyozza.

3. Tudomanyos Tanacs

A Tudomanyos Tanacs 6sszetételét és miikodését jelen szabdlyzat 9. §-a szabalyozza.

4. Szakteriileti Habilitacios Bizottsag

A Bizottsagnak négy belso és két kiils6 tagja van. Az Intézeti Tanacs valasztja.

5. Szakmédszertani és Tehetséggondoz6 Munkakozosség

Vezetdjét az Intézeti Tanacs valasztja. Tagja lehet barki, aki elkotelezett e tevékenység iranyaban.

6. Laboratériumi Munkako6zosség

Vezet6jét az Intézeti Tanacs valasztja. Tagjai az oktatasi laboratériumok felelés vezetdi.

7. Koltségvetési Bizottsag.

Vezet6jét az Intézeti Tanacs valasztja, tagjai a tanszékek altal delegalt egy-egy f6.



3. melléklet

Utmutat6 a tanszékvezetoi beszamolok elkészitéséhez a Fizikai Intézetben

A tanszékvezet6i beszamoldk célja az, hogy képet adjon az egyes tanszékek beszamoltatasi id6
alatti munkajarol. A beszamoldkat altalaban akkor kell elkésziteni, ha a tanszékvezet6 megbizatasa
lejar, de erre a tanszéket az Intézeti Tanacs megindokolt hatarozataval rendkiviili id6pontban is
kotelezheti.

Ha a beszamol6 a vezetdi megbizatas lejarta miatt esedékes, akkor azt legkés6bb a megbizatas
lejarta el6tt hat honappal az Intézeti Tanacs elé kell terjeszteni. A beszamol6 elkészitéséért minden
esetben a tanszékvezet6 a felelGs.

A beszamolo elkészitéséhez a kovetkezd, ajanlasokat tartalmazé utmutaté szolgal:

a. Hattér-informaciok:

A tanszékvezet6 adjon szdmot a palydzatidban megfogalmazott célkitlizések, tervek
megval6sulasarol.

e A beszamold ismertesse a tanszék személyi allomanyanak dsszetételét és a beszamolasi
id6szakban tortént fontos valtozasokat.

e Amennyiben a tanszékvezeté ugy itéli meg, hogy az a tanszéki beszamolé értelmezése
szempontjabol fontos, akkor fejtse ki a szlikséges el6zményeket.

b. Az egyetemi oktatobmunka értékelése:

e atanszék kotelezd tantervben szerepld feladatai,

e terepgyakorlatok, kiilfoldi gyakorlatok,

e diplomamunkasok, szakdolgozok,

e aposztgradualis oktatasban valo részvétel,

e adoktori képzésben valo részvétel,

e tudomanyos tovabbképzésben részt veviok és témavezetdik,
e oktatasi palyazatok,

e oktatasi kapcsolatok mas intézményekkel,

e hallgatdi vélemények értékelésének eredménye.

c. A tudomanyos kutatdbmunka eredményeinek osszefoglalésa:



e atanszéken folytatott kutatasok,

o kutatasi palyazatok, kiilfoldi egytittmiikodések,

o fontosabb kiilfoldi latogatok,

e abeszamolasi idészakban a tanszék munkatarsai altal szerzett tudomanyos fokozatok,
e abeszamolasi iddszakban a tanszék munkatarsai altal elkészitett publikaciok jegyzéke,

e a hallgatok altal a tanszék munkatarsainak vezetésével elért tudomanyos eredmények
(publikacidk, diakkori dolgozatok stb.).

d. A tanszék munkatarsainak tudomanyszervezo tevékenysége:
e Dbelfoldi és kulfoldi konferenciak szervezése,
¢ hazai és nemzetkozi tudomanyos szervezetekben valé részvétel, esetleges tisztségviselés,
¢ tudomdanyos mindsit6 eljardsokban val6 részvétel.

e. Forrasteremtd tevékenységek attekintése:

e szerzOdéses munkak, szerz6dések,
e kiilfoldiek oktatasa,

e egyéb pénzszerzd tevékenységek.
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