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Az Eotvis Lorand Tudoményegyetem Természettudomanyi Kar
Kari Kényvtaranak

Szervezeti és Miikidési Szabalyzata

A konyvtar milkodését szabalyozé jogszabdlyok és egyetemi szabalyzatok

1. az 1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmivel6désrol,

2.a2011. évi CCIV. torvény a nemzeti fels6oktatasrol,

3. a30/2014. (IV.10.) EMMI rendelet az orszagos mizeum, az orszagos szakmuizeum, a nemzeti kdnyvtar,
az orszagos szakkonyvtar €s az allami egyetem kdnyvtaranak kiemelt feladatairdl,

4. az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Szervezeti és Milkodési Rendje,

5. az E6tvds Lorand Tudomanyegyetem Természettudomanyi Kar Szervezeti és Miikodési Szabélyzata,

6. az ELTE Egyetemi Konyvtari Szolgalat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata.

1. A KONYVTARRA VONATKOZO ADATOK

A koOnyvtar elnevezése: Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Természettudoményi Kar Kari Koényvtar
(tovabbiakban Koényvtar).
1. A konyvtar székhelye: 1117 Budapest, Pazmany Péter sétany 1/C.
2. A konyvtér telefonszamai: +36 1 381 2500 / 8562, 8568, 6099, 6131
3. A konyvtar e-mail cime: konyvtar@ttk.elte.hu
4. A konyvtar létesitésének idépontja: 2002
5. Elnevezésének roviditett jelolése: ELTE TTK Kari Kényvtar
6. A kényvtar idegennyelvil elnevezései: angolul: Eétvos Lorand University Faculty of Science, Faculty
Library,
7. A konyvtari rendszerben elfoglalt helye: az Egyetemi Konyvtari Szolgalat (EKSZ) tagkényvtara, kari
konyvtar.
8. A konyvtar pecsétje: a Magyarorszag cimere, ,,ELTE Természettudomanyi Kar Kari Konyvtar” korirattal.
9. A konyvtar kédja: B2 200
10. A Konyvtar az alabbi tudomanyagi szakgyiijteményekkel rendelkezik. A gy{ijtemények nem 6nallok, a
Kari Konyvtarba egységes szervezetébe tartoznak.
- Biologiai, Foldrajzi, Foldtudomadnyi és Matematika tudomadnydgi szakgyiijtemény:
Biolégiai gylijtemény
Foldrajzi gyljtemény
Foldtudomanyi gytijtemény
Matematika gy{ijtemény
Tudomanytorténeti gylijtemény

-Fizikai tudomdnydgi szakgyiijtemény
Fizikai gyljtemény
Meteorologiai gylijtemény
Csillagaszati gyiijtemény
Idegen Nyelvi Gytjtemény
Médiatar gyilijteménye

-Kémiai tudomadnydgi szakgyiijtemény
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-ELTE Bolyai Kollégium Letéti Gyiijtemény
2. AKONYVTAR FENNTARTASA ES FELUGYELETE

A konyvtar az E6tvos Lorand Tudoményegyetem (ELTE) Természettudomanyi Kar szolgaltaté szervezeti
egysége. A fenntartoi és feliigyeleti jogokat a Kari Tanacs véleményének meghallgatasaval a Kar dékanja
gyakorolja. A konyvtar kozvetlen feliigyeletét a Kar tudoményos Ugyekért felelés dékanhelyettese 14tja el.

A fenntarto:

a) meghatarozza a kényvtar feladatait;

b) j6vahagyja a konyvtar szervezeti és miik6dési, valamint hasznalati szabalyzatat;

¢) biztositja a feladatok ellatasdhoz sziikséges személyi és targyi feltételeket;

d) a Kar koltségvetésében meghatirozza azokat a penziigyi kereteket, amelyek a kdnyvtar gy(ijteményének
folyamatos fejlesztéséhez, feltardsdhoz, megdrzéséhez, allomanyvédelméhez, gondozasahoz és a hasznaldk
rendelkezésére bocsatasahoz szilkségesek;

¢) biztositja a kényvtar szakmai 6néllésagat.

Az ELTE TTK Kari Konyvtar az ELTE Egyetemi Konyvtar és Levéltar szakmai feltigyelete ala tartozik.

3. AKONYVTAR TiPUSA ES ALAPFELADATAI
A konyvtar tipusa: dllami egyetemi kdnyvtar, tudoményos és szakkdnyvtar, nem nyilvanos kari konyvtar.
A konyvtar alapfeladatai:

A konyvtér ellatja az 1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és
a kozmiivelddésrdl 55. § (1) bekezdésében felsorolt alapfeladatokat.

A konyvtar kiegészité feladatai:

a) a Karon folyé oktaté és tudomanyos munka konyvtari/informatikai hatterének biztositisa a
koényvtarszakma segitségével,

b) a hallgaték tanulményi kotelezettségeinek teljesitéséhez sziikséges konyvtari hattér biztositasa.

4. LETETI GYUJTEMENY

A Konyvtar letéti gylijteménye a Bolyai Kollégium Koényvtira. Gyiijti a természettudomanyok teljes
spektrumat a kollégium lakoinak igénye szerint.

A Konyvtar biztositja a dokumentumok beszerzésének {igyintézését (4rajanlat kérése, megrendelés, stb.) és
az alloményba vételt. A beszerzési keretet a Kollégium biztositja. A feldolgozas utan a kényvek helyileg a
Kollégium kényvtardba keriilnek (1117 Budapest, Nandorfejérvari ut 13.)

5. A KONYVTAR GYUJTOKORE

A konyvtar gy(jtékorét az ELTE Természettudomanyi Kar Kari Konyvtaranak Gylytékori Szabalyzata
tartalmazza. (Lasd 2. melléklet.)

Az allomanygyarapitds médja: vétel, ajandék, csere és egyéb.
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Az éllomany kezelése, feltirasa: az allomanyba keriilt dokumentumokat a koényvtar allomany-
nyilvantartasba veszi. Az dlloméany leltari nyilvantartdsdnak modja: egyedi (elektronikus) leltarkonyv.

A konyvtar az alloméanyba vett dokumentumokat az EKSZ valamennyi egységére kiterjedd egységes
integralt konyvtari rendszerben tarja fel, az érvényes jogszabalyoknak és az EKSZ vonatkozo
szabalyzataiban talalhat6 el6irdsoknak megfelel6en.

A tanszékek, kutatécsoportok palyazati forrasokbol igényelt konyvtari dokumentumai a Kar konyvtari
rendszerét gyarapitjak.

Katalogusok:

1. hagyomanyos cédula katalogusok (2005-ig épitve)
2. online katalogus, az EKSZ koz6s szamitogépes katalogusa.

5. A KONYVTAR SZERVEZETE ES MUKODESE

A konyvtéari dolgozok felett a munkaltatoi jogkort a kinevezés, a felmentés és a fegyelmi kérdésekben a
Természettudomanyi Kar dékénja gyakorolja. A konyvtarvezetd kinevezése és felmentése kapcsan a dékan
kikéri az Egyetemi Konyvtari Tan4cs elndkének véleményét.

A. A konyvtarvezeto
A konyvtar szakmai vezetését a konyvtarvezetd végzi.

Feladatai:

a) a kényvtdr munkdjanak tervezése, szervezése, iranyitasa és ellendrzése;

b) a kdnyvtar képviselete a Karon és az Egyetemi Konyvtari Tanacsban;

c) a konyvtar képviselete szakmai szervezetekben, forumokon;

d) gazdalkodas a konyvtar koltségvetési keretével;

e) a konyvtar milkodésével kapcsolatos jelentések készitése;

f) személyi kérdésekben vélemény nyilvanitisa és javaslattétel a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak;

g) a szakmai munkat évente elkészitett munkaterv alapjan végzi, koordindlja, valamint évente szakmai
beszamolot készit.

B. A kidnyvtari alkalmazottak

A konyvtarban dolgozd konyvtarosok tevékenységét és képesitési kovetelményeit a 150/1992. (X1.20.)
Korm.rendelet' szabalyozza. Valamennyi munkakorben kovetelmény a konyvtari informatikai és technikai
berendezések felhasznaloi szintli ismerete. A konyvtari alkalmazottak munkakorét, feladatait és munkaidejét
munkakori leirdsuk tartalmazza. A konyvtari feladatokat az EKSZ Mindségiranyitasi Kézikényvben
foglaltak szerint végzik. A konyvtar dolgozdi az idOszeri kérdéseket a rendszeres idékozénként tartandd
munkacértekezleten targyaljdk meg.

A konyvtar szakmai feladatait az Egyetemi Konyvtari Szolgalat tagknyvtaraival szorosan egyiittmiikodve
latja el az EKSZ SZMSZ elbirasai szerint.

A konyvtar munk4jat a kari Konyvtari Bizottsag segiti.

A kényvtar munkarendjét €s nyitvatartasat az ELTE TTK dékénja jévahagyasaval a konyvtarvezeté dllapitja
meg, egyeztetve a Kar vezetésével.

A koényvtar a Karhoz tartozd szervezeti egységek szamara (tanszékek, kutatdcsoportok) az aldbbi
szolgaltatasokat nyujtja:

1150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet a kézalkalmazottak jogéllasarél sz616 1992. évi XXXIII. torvény végrehajtasarél a
miivészeti, a kdzmiivelddési és a kozgyljteményi teriileten foglalkoztatott kozalkalmazottak jogviszonyaval 8sszefiiggd egyes
kérdések rendezésére.
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a) folyéirat-, adatbazis, és e-kényv beszerzések osszehangolasa, a megrendelések bonyolitasa,
b) kényvbeszerzések esetén a szerzeményezés sszehangolasa és a megrendelés bonyolitasa;
¢) az 0j szerzemények kozponti alloméanyba vétele és feldolgozdsa az integralt konyvtari
rendszerben,
d) az egységes egyetemi publikicios adatbazis folyamatos karbantartdsa és frissitése (a Magyar
Tudomanyos Mitivek Téra orszagos publikdcio-nyilvantarto rendszerben) €s kérésre az adatok soron
kiviil aktualizalasa.
A konyvtar haszndlati rendjét Az ELTE Természettudomanyi Kar Kari Kényvtaranak Hasznalati
Szabalyzata tartalmazza. (Lasd 1. sz. melléklet.)

6. A KONYVTAR GAZDALKODASA
A Konyvtar az évente meghatarozott kari koltségvetésben megszabott pénziigyi keretekkel gazdalkodik.
7. VEGYES- ES ZARO RENDELKEZESEK

E Szervezeti és Mikodési Szabalyzat hatdlyba 1épésével az ELTE Természettudomanyi Kar Kari
Konyvtaranak 2002. szeptember 9-én jovahagyott Szervezeti és Mikodési Szabalyzat és annak melléklete
(A Természettudomanyi Kar Kari Konyvtaranak Konyvtirhasznalati Szabalyzata) hatalyat vesziti. E
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat és mellékletei a fenntartd jovahagyasa utén lépnek hatélyba.

A szabélyzatot a Kar dékanja — a Kari Konyvtarbizottsag, az intézeti tanicsok, az Egyetemi Konyvtari
Tandcs és a Kari Tan4csa véleményének kikérésével - hagyja jova.

Budapest, 2018. december 3. 1 Q\\( 4 \

. ‘3"‘1‘_ \_,/, e
Dr. Sziklai Péter ey
dékan

Mellékletek:
1. sz. melléklet: Az ELTE Természettudomanyi Kar Kari Kényvtaranak Haszndlati Szabalyzata
2. sz. melléklet: Az ELTE Természettudomanyi Kar Kari Konyvtaranak Gytijtokori Szabalyzata



