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., 1.SZ.MELLEKLET
AZ ELTE TERMESZETTUDOMANYI KAR KONYVTARANAK

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

1. A konyvtiarhasznalék Kire

1.1. A konyvtarat minden 18. életévét betdltstt magyar €s killfldi allampolgar hasznalhatja.
1.2. A konyvtirhasznalok a latogatok és a beiratkozott olvasék.

2. A kinyvtirhasznalat médja és feltétele

2.1. A konyvtarba beiratkozni személyesen - a kényvtarhasznalati szabalyok elfogadaséra és betartasara
tett belépési nyilatkozat kitoltése, és az esetleges beiratkozasi dij befizetése utén - lehet.

2.2. A latogatdk az ELTE Egyetemi Konyvtari Szolgalat Konyvtarhasznalati Szabalyzat 4.§ (1)
bekezdésében felsorolt alabbi kényviari szolgéltatasokat ingyenesen vehetik igénybe:

a) konyvtarlatogatas,

b) akonyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznalata,

c) éllomanyfeltard eszk6zok hasznélata,

d) informécié a konyvtar és a konyvtari rendszer szol géltatdsairol.
2.3. A beiratkozott olvasok a kényvtar valamennyi szolgaltatasanak igénybevételére
jogosultak.
2.4. A beiratkozashoz sziikséges az alabbi okményok bemutatésa:

- €rvényes személyazonosité igazolvany (személyi igazolvany vagy kartya formatum jogositvany
vagy utlevél) és lakcimkartya
tovabba hallgatok esetében érvényes didkigazolvany vagy a hallgat6i Jjogviszony egyéb igazolésa;

- az ELTE-vel kézalkalmazotti jogviszonyban allok, ELTE kutatocsoportok tagjai, pedagogusok,
kdnyvtarosok, kézgyiijteményi dolgozok esetében munkaltatéi igazolas vagy pedagogus
igazolvany;

- az ELTE-n rész-, illetve Erasmus képzésben részt vevé hallgatok esetében a képzésiik
1dGtartamét igazold dokumentumok;

2.5. Az ELTE oktatok, dolgozok tagsdga 1 évig vagy a munkaviszony megsziinéséig érvényes.

2.6. A beiratkozds a hallgatok részére egy szemeszterre szol, ami érvényes didkigazolvannyal
hosszabbithaté.

2.7. A beiratkozasi dij és a tagsdg érvényességének id6tartama:
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Olvasotipus Beiratkozdsi Tagsag érvényessége
dij
ELTE oktatoi, kutatoi ingyenes 1 ¢évig vagy a munkaviszony
megszinéséig
ELTE kutatécsoportok tagjai ingyenes 1év
ELTE nyugdijasai ingyenes 1év
ELTE hallgat6i, PhD hallgaté ingyenes 1 szemeszter
Pedagégusok, kozgyljteményi ingyenes, de 1év
dolgozdk munkaltatéi
igazolashoz
vagy
pedagogus
igazolashoz
kotott.
egyeb olvasok 1000 Ft/év 1év

2.8. Az olvasojegy kiallitasahoz sziikséges adatok a beiratkozasi trlapon talalhatok. A beiratkozasi trlap
magyar és angol nyelvii mintajat az Egyetemi Konyvtari Szolgalat SZMSZ melléklete tartalmazza.

2.9. A rogzitett adatokat a konyvtdr a beiratkozott olvaséval valod kapcsolattartashoz, illetve tartozas
esetén a behajtasi eljarashoz, valamint kényvtari statisztikdk készitésére hasznalhatja fel. Az adatokat a
konyvtar harmadik fél részére csak tartozasbehajtas esetén adhatja at és nem hozhatja nyilvanossagra az
adatk6z16 irdsos beleegyezése nélkiil.

2.10. A beiratkozott olvaso koteles a személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat a kényvtarban 10
munkanapon beliil bejelenteni.

2.11. A beiratkozast kovetdéen az ELTE hallgat6éi és a didkigazolvannyal rendelkezd egyéb hallgatok
esetében a didkigazolvany szolgédl olvasdjegyként, a didkigazolvannyal nem rendelkezdk olvasojegyet

kapnak.

2.12. A beiratkozott olvaso koteles az olvasojegyét/didkigazolvanyat minden kélesénzéskor bemutatni. Az
olvasdjegy mas személyre nem ruhdzhato at.

2.13. Az beiratkozott olvasok a kikélcsonzott dokumentumokért anyagi felelosséggel tartoznak. Elvesztés,
megrongélodas esetén a kélesonzo a felelds.

2.14. Védett kiilongyljtemény (pl. muzealis) hasznélata: egyedi engedéllyel torténik.

A Konyvtir nyitvatartasa:

A Konyvtar mindenkori nyitva tartasa a hivatalos honlapjan elérhetd.
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A fenntarté hozzajaruldsaval a nyitvatartas modosithato. A konyvtar nyitvatartasi rendjét jol lathatd helyen
ki kell fliggeszteni.

3. A Kionyvtar szolgaltatasai

A koényvtar — illetve az Egyetemi Konyvtari Szolgalat tagkonyvtarainak — allomanyardl az ELTE online
katalogusaban (opac.elte.hu) lehet tajékozodni, ami elérheté az Egyetemi Konyvtari Szolgélat honlapjan,
valamint a Kar kdnyvtaranak honlapjéan (ttklib.elte.hu).

3.1. Kélcsonzés

3.1.1 Kolesondzni kizardlag sajat részre - vonalkédos ELTE olvasojeggyel vagy didkigazolvannyal -,
valamint érvényes konyvtari tagsaggal lehet.

3.1.2 A beiratkozott olvasok altal kéleséndzhetd dokumentum szama és a dokumentum normal kélcsonzés
ideje:

Olvasétipus Dokumentum Kolesonzési ido
szama

ELTE TTK oktato, kutato 50db * 365 nap
ELTE kutatocsoportok tagjai 30db 180 nap
ELTE TTK PhD hallgaté 15 db 90 nap
ELTE nyugdijasai 15db 90 nap
ELTE hallgatoi 15db 30 nap
Egyéb olvasok 8 db 30 nap
Kozgyljteményi dolgozok, 8 db 30 nap
pedagdgusok

Konyvtark6zi kolesonzés 5db 30 nap

* Kivételt képeznek a pdlydzati pénzekbdl a kutatdshoz és oktatdshoz vdsdrolt informdcié hordozok.

3.1.3 A korlatozottan kdlcsonozhetd dokumentumok kolcsonzése a konyvtarvezetd engedélye, illetve a
kényvtaros egyedi elbiralasa alapjan torténik, a kolcsénzési €s az dllomanyvédelmi szempontok figyelembe
vételével.

3.1.4 A kdnyvek kolcsonzési ideje a lejarati idén beliil az online kataldguson keresztiil, e-mailben, telefonon
vagy személyesen, a dokumentumok keresettségétél fiiggden 3 alkalommal, az ELTE TTK oktatéi, kutat6i
szamara 10 alkalommal hosszabbithato.

3.1.5 A masok altal kikélesdnzott dokumentumokra — maximum 3 cimre - el6jegyzés tehets. A beérkezett
dokumentumokrdl a kdnyvtar e-mailben értesiti a beiratkozott olvasodt, s ezt kovetden 3 munkanapig teszi
félre a dokumentumot.
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3.1.6 A hataridén til visszahozott dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni, illetve a felmeriilé
adminisztracios €s a postai koltséget meg kell tériteni, ezek mértékét Az ELTE EKSZ tagkényvtdrai dltal
alkalmazando dijtételek c. dokumentum tartalmazza.

A kolcsonzési hatarid6 lejarta utan a kényvtar az olvasot 2 db e-mailben (a lejdrat napjan és a lejarat napja
utdn 7 nappal) és 2 db tértivevényes postai levélben (lejdrat utan 21 nappal és az elsé tértivevényes postai
levél utan 1 honappal killdjik a 2. tértivevényes postai felszolito levelet) felszélitja a kolcsonzott
dokumentum visszahozatalara. Azokat az olvasdkat, akik nem adnak meg e-mail elérhet6séget, 4 db postai
levélben (ajanlott postai levél a lejdrat napjan, a lejarat napja utan 7 nappal, lejarat utan 21 nappal. A
lejdrat utdn 2 hénappal postai tértivevényes levélben.) értesitjiik a késedelemrdl. A postai levélben kiildott
felszolitas dija az érvényben lévé postai dijtétel alapjan meghatirozott postakoltség + postazasi
adminisztraciéos koltség, amelynek osszegét az Egyetemi Konyvtari Szolgilat Kényvtarhasznalati
Szabalyzata rogziti.

Normal kélcsonzés esetén a kolcsonzési hataridd lejarta utin 3 munkanap tiirelmi id6 all rendelkezésre,
amikor dijmentesen rendezheti tartozasait. A kélcsénzési hataridét 3 munkanappal tullépve visszamenoleg a
lejarat napjat kvetd naptari naptdl kezdve minden naptari napra késedelmi dijat kell fizetni. A korlatozottan
ko6lcsondzheté dokumentumok esetében a tiirelmi id6 a nyitastol szamitott 1 ora.

3.1.7 Az elveszett vagy megrongalodott kényvtari dokumentumot azonos vagy ujabb kiadast példannyal
kell pétolni. Amennyiben a dokumentum mar nem beszerezhetd, annak antikvar forgalmi-becsértékét
sziikséges megtériteni, valamint a dokumentump6tlas adminisztracidés dijat rendezni. Dokumentumpdétlas
adminisztraciés dija. Ezt az osszeget akkor kell megfizetni, ha a beiratkozott olvasé nem pétolja az
elveszett dokumentumot.

3.1.8 Nem kolcsondzhet tovabbi dokumentumokat, aki a kényvtarral szembeni tartozésait nem rendezi.

3.1.9 Az ELTE alkalmazottai a munkaviszony megsziinése és nyugdijazas esetén kotelesek visszahozni a
konyvtari dokumentumokat, €s kifizetni konyvtari tartozasaikat. A konyvtar csak ezt kdvetden igazolja a
kilép6 okméanyon, hogy nincs kdnyvtari tartozasuk.

3.1.10 Az ELTE hallgatdi a zardvizsgét a konyvtari dokumentumok visszahozatala és a kényvtari tartozasok
rendezése utan kezdhetik meg.

3.1.11 A kdnyvtar minden beiratkozott olvaséja szamara biztositja a konyvtarkozi kélcsénzés lehetdségét
mas konyvtaraktol kiilfoldrol és belf6ldrol egyarant, a kéro koltségére. A konyvtar budapesti konyvtarakbol
nem végez konyvtarkodzi kolesénzést.

3.1.12 A TTK Kari K6nyvtaranak allomanyabol vald konyvtarkozi kolesonzést a konyvtaros megtagadhatja,
ha az a kolcsonozhetdség korlataiba iitkozik. A konyvtaros dont arrdl is, a szerzdi jog rendelkezéseinck
betartasa mellett, hogy eredeti vagy masolt dokumentummal teljesiti a kérést.

3.1.13 A palyazatbdl vasarolt dokumentumok allomanyba vételét, feldolgozasat €s kolcsdnzését a
palyazéval val6 egyeztetés utan a konyvtar végzi.

3.2. Helyben hasznalat

3.2.1 Az olvasoterem nyitvatartasi idében hasznalhato.
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3.2.2 A kdnyvtéri szabadpolcrél levett konyveket, folyoiratokat hasznalat utdn az arra kijelolt helyre kell
tenni.

3.2.3 A muzealis dokumentumok tarolésa és hasznalata az erre elkiilonitett helyen torténik, hasznalatukhoz a
konyvtarvezeté engedélye sziikséges. Ezen dokumentumok allomanyvédelmi okokbél nem masolhatdak.

3.2.4 A kényvtar kijelolt szdmitdgépeirdl elérheté a konyvtari kataldgus, az internet és az online
adatbézisok.

3.3. Masolatszolgaltatisok

3.3.1 Fénymasolas

A szakgylijtemény technikai feltételeinek és a szerz6i jog ide vonatkozé szabélyainak figyelembevételével.
Dija: Az érvényes dijszabasa Kari Kényvtar honlapjan elérhetd. (www.konyvtar.elte.hu)

3.3.2 Nyomtatas

A szakgytjtemény technikai feltételeinek és a szerz6i jog ide vonatkozo szabalyainak figyelembevételével.
Dija: Az érvényes dijszabasa Kari Kényvtar honlapjan elérhetd. (www.konyvtar.elte.hu)

3.3.3 Digitalis masolas/szkennelés

A szakgyljtemény technikai feltételeinek és a szerzdi jog ide vonatkozé szabalyainak figyelembevételével a
szkennelés ingyenes maximum 50 oldalig vagy az eszk6z kapacitasanak fiiggvényében.

3.3.4 Fotézas sajat digitalis géppel

A szerzbi jog ide vonatkozo szabalyainak figyelembevételével. Az ezzel kapcsolatos dijtételeket az ELTE
EKSZ tagkonyvtarai dltal alkalmazandé dijtételek cim(i melléklet tartalmazza.

4. Egyéb rendelkezések

A kényvtiarhasznalat altalinos szabadlyai és illemtana:

e Az allomany és a konyvtari berendezések épségben tartdsa, gondos hasznalata minden latogatd
kotelessége.

* A konyvtari tulajdoni miivekbe barmiféle bejegyzést tenni, megcsonkitani tilos.

* A konyvtar dokumentumait elektronikus védéjelzéssel lattuk el, azok megrongaldsa és
eltulajdonitasa tilos.

e A konyvekben, folyoiratokban és altaldban a konyvtar felszerelésében okozott kart meg kell tériteni.

e A konyvtar dokumentumait, berendezési, illetve felszerelési targyait a konyvtarbol engedély
(kolcsonzeés) nélkiil kivinni tilos.

o  Orizetleniil hagyott targyakért a konyvtar feleldsséget nem vallal.
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* Akonyvtarban valé tartozkodas csendes magatartést kivan, hogy masokat ne zavarjon.
» Dohényozni, étkezni és italt fogyasztani a kdnyvtar helyiségeiben nem engedélyezett.

* Aki a szabdlyzatban foglaltakat nem tartja be, idolegesen vagy véglegesen kizarhaté a kényvtari
tagsagbol.

A jelen szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben az ELTE Egyetemi Konyvidri Szolgdlat
Konyvtarhaszndlati Szabdlyzata rendelkezéseit kell alkalmazni.

Budapest, 2018. december 3.

Dr. Sziklai Péter
dékan



