EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
TERMESZETTUDOMANYI KAR
DEKAN

1/2019. (X1.22.) szamu dékani utasitas

az Eotvos Lorand Tudoményegyetem Természettudomanyi Kar
megrendeléseinek minimalis tételenkénti 6sszegérdl

Az Egyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat 1. kotet (Szervezeti és Miikodési Rend) 3. §
(5) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a TTK gazdasagi €s palyazati tevékenységének
hatékonyabba tétele, a rendelkezésre allo kdozpénzek és egyeb forrasok hatékony felhasznalésa,
az adminisztracids terhek és a szallitasi koltségek csokkentése érdekében az alabbi utasitast
adom Ki:

1.

Az arubeszerzések, és szolgaltatasok megrendelésenkénti minimalis dsszege bruttd 20.000,-
Ft, amely Osszeg szallitasi koltség nélkiil értendd.

. Amennyiben a szallitd nagyobb rendelési Osszeg esetén nem szamol fel szallitasi koltséget,

a szervezeti egység vezetdjének dontése alapjdn torekedni kell a beszerzési igények
Osszesitett megrendelésére, a rendelkezésre allo pénziigyi fedezet figyelembevételével.

. A jelen utasitdsban meghatarozott értékhatar alatti beszerzési igények nem keriilnek

jovahagyasra €s megrendelésre.

. Sziikség esetén a minimum rendelési értek elérése érdekében az egyes igényldk (szervezeti

egységenkénti) kozos beszerzési igényt nyujthatnak be..

. A megrendelésekben sziikséges rogziteni, hogy a szallitdo megrendelésenként egy szamla

kiallitadsara jogosult, a megrendelésben szerepld valamennyi tétel igazolt teljesitését
kovetden.

. Jelen utasitas alkalmazand6 a tamogatasbol megvalosuld beszerzésekre is azzal, hogy

amennyiben a palyazati Gtmutatd szigoribb szabalyokat tartalmaz, ugy azon eltérések
figyelembevételével kell eljarni.

. Az 1. §-ban meghatarozott kdvetelmény alol eltérni a kovetkezd kivételi korbe tartozo

megrendelések esetében van mod:
- gazok, palackcsere, etanol, metanol, egyéb gyulékony anyagok,
- szolgaltatasok, melyek megrendelése egyénileg lehetséges, igy tagsagi dij, regisztracios
dij,
- személyi eldirdnyzat terhére torténd kifizetések,
- hazautazéssal, munkaba jarassal kapcsolatos tutikoltség,
- belfoldi kikiildetéssel kapcsolatban felmeriild koltségek, autdpalyadij,
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- kilfoldi kikiildetéssel kapcsolatban a repiil6tér és széalloda kozott felmeriild
taxikoltségek, a helyi kozlekedés koltsége.

8. Az 1. §-ban meghatarozott kovetelmény alol kari koltségvetési fedezet esetén szervezeti
egyégenként, palyazati fedezet esetén témavezetoként évente 6t alkalommal a szervezeti
egység vezetd, illetve a témavezetd indokolt kérelmére felmentés adhatd. A kérelemrdl a
dékan dont.

9. A jelen utasitds a kihirdetés napjan 1ép hatalyba, és a hatalybalépést kdvetden
kezdeményezett beszerzésekre kell alkalmazni.

Budapest, 2019. november 22.

Dr. Kacskovics Imre
dékan
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