2/2024. (11. 07.) szamu dékani utasitas

az E6tvés Lorand Tudomanyegyetem Természettudomanyi Karan miikodé
dékanhelyettesek hataskorérdl és feladatairél

Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Szervezeti és MUkddési Szabalyzat I. kotete, a
Szervezeti és MUkodési Rend 125. § (3) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, a Kari
Tanacs véleménye meghallgatasaval, figyelemmel a Természettudomanyi Kar Szervezeti
és MuUkodési Szabalyzatanak 21. § (6) bekezdésére a dékanhelyettesek feladatait,
munkamegosztasat, valamint a helyettesités rendjét az alabbiakban hatarozom meg:

l. rész
1.8

(m A dékant munkajaban

a) az oktatasi,

b) a stratégiai és innovacios, valamint

c) atudomanyos és nemzetkdzi kapcsolatokat felligyel6

dékanhelyettes segiti.

(2) A dékan altalanos helyettese, aki a dékan akadalyoztatasa esetén az altala
meghatarozott korben a Kar képviseletét, illetve a dékan altalanos helyettesitését ellatja, a
tudomanyos és nemzetkozi kapcsolatokat fellgyel6 dékanhelyettes. Esetenként a dékan

helyettesitését mas dékanhelyettes is ellathatja a dékan kijel6lése alapjan.

(3) A dékan a dékanhelyettesek szamara a jelen utasitasban nem szabalyozott eseti
vagy tartos feladatot, illetve hataskort is megnevezhet.

4) A dékanhelyettesek a feladatkdrikbe tartoz6 Ugyekben tanacsadassal és javaslatok
tételével segitik a dékan stratégiai és iranyitd munkajat.

(5) A dékanhelyettesek feladatkorukben utasitasi és beszamoltatasi joggal rendelkeznek
a Kar munkatarsai tekintetében.

(6) A dékanhelyettesek a Dékani Tanacs munkajaban annak tagjaként, a Kari Tanacs
munkajaban annak allandé meghivottjaként vesznek részt.

I. rész
A dékanhelyettesek feladatai
2.8
Oktatasi dékanhelyettes

(1) Az oktatasi dékanhelyettes alapfeladatként iranyitja és fellgyeli a Kar oktatasi,



tanulmanyi, felvételi uUgyekkel kapcsolatos tevékenységét az alap-, mester-, és
tanarképzésben, valamint szakiranyu tovabbképzésekben.

)

Az oktatasi dékanhelyettes hataskorébe tartozik kilondsen:
a) a felvételi eljarasok kari hataskorbe tartozé feladatainak fellgyelete, koordinalasa;
b) az alapképzési, mesterképzési, szakiranyl tovabbképzési szakok szaklétesitési,
szakinditasi ugyeinek felligyelete és koordinalasa, kari szintl dontésel6készités;
c) a kari tanulmanyi tevékenység, valamint az oktatasszervezés felugyelete, felel8s az
oktatast érinté magasabb szintl, egyetemi és kari szabalyok betartasaért;
d) szakalapitashoz, szakinditashoz, tantervekhez kapcsol6do feladatok koordinalasa;
e) nemzetkdzi k6zds képzések eldkészitésének koordinalasa;
f) a TTK szervezeti egységei szamara az oktatashoz kapcsol6do tevékenységekhez
iranymutatast, segitséget ad, valamint ellen6rzi azokat;
g) arekrutacids bizottsag munkajanak szakmai feltigyelete;
h) karok kozotti atoktatassal kapcsolatos kari feladatok szervezése és iranyitasa;
i) akari min6séglgyi feladatok tamogatasa az oktatasi Ugyeket érintéen;
j) ahataskorébe tartozo hallgatéi kérvények elbiralasa;
k) oktatasi tevékenységhez kapcsol6dd szabalyzatok, utasitasok végrehajtasanak
fellgyelete, sziikséges esetben azok mddositasanak kezdeményezése;
I) oktatasi tevékenységhez kapcsolédd szabalyzatok véleményezése, kari
szabalyzatok kidolgozasanak koordinalasa;
m) tanrendkészités felugyelete;
n) a kari stratégiaban a feladatkdrébe rendelt stratégiai akcidk végrehajtasa;
0) az oktaték és hallgaték tajékoztatasa a hataskorébe tartozo feladatokhoz
kapcsolédo tgyekben;
p) tankonyv- és jegyzetpalyazathoz kapcsolédoé kari feladatok koordinalasa;
q) kapcsolatot tart az oktatas szempontjabdl kiemelten fontos egyetemi, kari
szervezetek, testuletek vezetBivel, igy kuléndsen az oktatasi rektorhelyettessel, az
Oktatasi lgazgatosaggal, az oktatasi Ugyekben illetékes dékanhelyettesekkel, valamint
az egyetemi és a kari hallgatdi 6nkormanyzattal;
r) oktatashoz, rekrutaciohoz kapcsolddo kari palyazatok kezelése;
s) feladatkoréhez kapcsolddo tgyekben statisztikak, adatszolgaltatasok készitése;
t) egyéb, egyetemi kari szabalyzatokban a hataskorébe rendelt feladatok ellatasa.

(3) Az oktatasi dékanhelyettest feladatai ellatasaban a Kar Tanulmanyi Hivatala tamogatja.

(4)

Az oktatasi dékanhelyettes fellgyeletet gyakorol a Kérnyezettudomanyi Centrum

felett, valamint elldtja annak igazgatéja és a centrumtanacs tagjai felkéréséhez
kapcsolodoan a hataskorébe rendelt feladatokat.

®)

(6)

Az oktatasi dékanhelyettes vezeti az alabbi kari allando bizottsagokat:
a) Tanulmanyi és Oktatasi Bizottsag,
b) Jegyzetbizottsag,
c) Kreditatviteli Bizottsag,
d) Honoracior Bizottsag.

Az oktatasi dékanhelyettes az alabbi egyetemi bizottsagokban képviseli a kart:
a) Egyetemi Kreditatviteli Bizottsag,



b) Oktatasszervezési és Hallgatoi Ugyek Bizottsaga,
c) Oktatasi és Képzési Tanacs,
d) Pedagogusképzési és Pedagdgus-tovabbképzési Tanacs.

3.8

Tudomanyos és nemzetkozi kapcsolatokat felligyel6 dékanhelyettes

(1) A tudomanyos és nemzetkdzi kapcsolatokat felugyel6 dékanhelyettes
alapfeladatként iranyitja és fellgyeli a doktori képzésben a Kar oktatasi, tanulmanyi, felvételi
ugyekkel kapcsolatos tevékenységét, valamint a Kar tudomanypolitikai, kutatas-szervezési

ugyeit.

(2) A tudomanyos és nemzetkdzi kapcsolatokat felligyel6 dékanhelyettes hataskorébe

tartozik kulonosen:
a) a doktori képzés felligyelete, a doktori felvételi eljarasok, tanulmanyi és vizsgaugyek
kari hataskorbe tartozé feladatinak iranyitasa, a hataskorébe tartozé hallgatoi kérvények
elbiralasa;
b) a fokozatszerzési eljarasok fellgyelete;
c) kulféldon szerzett PhD fokozat honositasaval kapcsolatos Ugyek koordinalasa;
d) a habilitaciés eljarasokhoz kapcsolddoé kari tevékenység feligyelete;
e) a kar nemzetkdzi kapcsolatainak szervezése, koordinalasa;
f) a kar tudomanypolitikai tevékenységének iranyitasa, kutatasfejlesztési, kutatas-
szervezési tevékenységek felligyelete, koordinalasa;
g) tudomanyos konferenciak, tudomanyos rendezvények feltigyelete;
h) kari kiadvanyok és kdnyv, folyoirat Ugyek, konyvtartigyek fellgyelete;
i) a publikacids adatbazisok kari szint( feltdltottségének koordinalasa;
j) a Kar hazai és nemzetk6zi tudomanyos és kutatasi kapcsolatainak szervezése;
k) a kulféldi hallgatok 6sztondijprogramjaihoz kapcsol6dé kari hataskorbe tartozo
feladatok iranyitasa, koordinalasa (kiemelten Stipendium Hungaricum) ;
1) az Erasmus palyazatokkal kapcsolatos kari hataskorbe tartoz6 feladatok
koordinalasa, az ehhez kapcsolédd adminisztracié feligyelete;
m) a doktori képzéshez, kutatoi 6sztondijprogramokhoz kapcsolédd kari hataskorbe
tartozo feladatok iranyitasa, koordinalasa (kiemelten Egyetemi Kutatoi Osztondijprogram);
n) a kari stratégiaban a feladatkorébe rendelt stratégiai akciok végrehajtasa;
0) kari min6ségugyi feladatok tamogatasa a tudomanyos, a nemzetkdzi tgyeket,
valamint a doktori képzést érintéen;
p) kapcsolatot tart a hataskorébe tartozd kérdések szempontjabol kiemelten fontos
egyetemi, kari szervezetek, testuletek vezetéivel;
q) a feladatkoréhez kapcsolédé Ugyekben statisztikak, adatszolgaltatasok készitése;
r) elldtja az E6tvos Tudomanyos Konferencia rendezvénysorozathoz kapcsoléddan a
hataskorébe rendelt feladatokat.

(3) A tudomanyos és nemzetkdzi dékanhelyettest feladatai ellatdsaban a Dékani Hivatal
Doktori, Habilitacios és Nemzetkdzi Ugyek Csoportja tdmogatja.

(4) A tudomanyos és nemzetkdzi dékanhelyettes fellgyeletet gyakorol
a) az Urtudomanyi és Asztrofizikai Centrum felett, valamint ellatja annak igazgatéja és



a centrumtanacs tagjai felkéréséhez kapcsolédoan a hataskorébe rendelt feladatokat,
b) a Kari Konyvtar felett, azzal, hogy a szakmai felugyeletet az Egyetemi Konyvtar
gyakorolja.

(5) A tudomanyos és nemzetkdzi kapcsolatokat fellgyel6 dékanhelyettes vezeti az alabbi
kari allando bizottsagokat:

a) Természettudomanyi Doktori Tanacs,

b) Kari Habilitacios Bizottsag,

c) Kari Kényvtarbizottsag.

(6) Atudomanyos és nemzetkdzi kapcsolatokat felligyeld dékanhelyettes az alabbi egyetemi
bizottsagokban képviseli a kart:

a) Hallgatoi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag

b) Nemzetkoziesitési Bizottsag.

4.8

Stratégiai és innovaciés dékanhelyettes

(1) Astratégiai és innovacios dékanhelyettes alapfeladatként koordinalja a Kari Tanacs altal
elfogadott kari stratégia végrehajtasat, a fejlesztési terUletek meghatarozasat, a
teljesitményértékelés el6készitését.

(2) A stratégiai és innovaciés dékanhelyettes hataskorébe tartozik:
a) stratégia kontrolling, a kari stratégiaban meghatarozott stratégiai mutatok
értékének nyomon kovetése;
b) koordinalja az intézeti stratégiak 6sszehangolasat a kari stratégiaval;
c) stratégiai kontrolling alapjan javaslat tétele a stratégiai mutatdk modositasara,
illetve az stratégiai akciok megerdsitésére;
d) stratégiai és fejlesztési projektek tervezésében, iranyitasaban, koordinaciojaban,
megvalositasaban valé részvétel, kari szintl dontések el6készitése;
e) a karistratégiaban a feladatkérébe rendelt stratégiai akciok végrehajtasa;
f) a kari stratégiahoz kapcsoloddéan a felsdoktatasi rangsorok értékelésének
koordinalasa,
g) hazai és nemzetkozi trendek figyelemmel kisérése és elemzése a stratégiai célok
megvaldsitasa érdekében;
h) a teljesitményértékelés el6készitése, melynek keretében koordinalja a kapcsolédo
szoftver aktualizadldsat, az éves értékelés menetrendjének, valamint a
teljesitményértékeléshez kapcsolédd bdnusz meghatarozasanak el6készitését;
i) a Tamogatd munkatarsakra vonatkoz6 teljesitményértékelési rendszer
kidolgozasa;
i) a kari mindségugyi feladatok tamogatdsa a stratégiai és fejlesztési Ugyeket
érintéen;
k) a helyiséghasznalat felllvizsgalatanak, optimalizalasanak  koordinalasa,
szabalyozas kidolgozasa és a végrehajtas ellenbrzése;
I) képzési bevételek szamitasa, az egyes képzések, képzési programok elemzése



gazdasagi szempontok alapjan, és ezek érvényesitése;

m) kommunikacios stratégia kialakitasa és annak koordinalasa;

n) kari szabalyozas kidolgozasa és veégrehajtasa palyazatok kari hozzajarulasa
tekintetében;

0) nemzetkdzi rekrutacids stratégia kidolgozasa;

p) kari szervezeti struktura felmérése, indokolt esetben javaslat tétele annak
modositasara.

. rész
Zaro rendelkezések
(1) A jelen utasitas a kihirdetését kovetd napon lép hatalyba.

(2) A jelen utasitas hatalyba lépésével egyidejlileg az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem
Természettudomanyi Karan m(ikodé dékanhelyettesek feladatmegosztasarol szold 1/2012.
sz. dékani utasitas hatalyat veszti.

(3) Jelen utasitast a Kari Tanacs 2024. november 6-ai Ulésén véleményezte, és az alabbi
szavazati arannyal egyhangulag tamogatta: 25 igen, 0 nem, 0 tartozkodas mellett.
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