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TTK/5971/1 (2020)

4/2020. (06.08.) szamu dékani utasitas
az Eotvios Lorand Tudomanyegyetem Természettudomanyi Kar
Kézponti Kutaté és Ipari Kapesolatok Centrum iigyrendjérdl

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyvetem Szervezeti ¢s Mikodési Szabalvzat 1. kétete, a Szervezeti és
Miikédési Rend 3/F szamu melléklete, a Természettudomanyi Kar Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata
[3. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Kozponti Kutatd és Ipari Kapesolatok Centrum
(tovabbiakban: Centrum) tigyrendjét a Dékan az alabbiakban allapitja meg;:

,  LRESZ ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kozponti Kutato és Ipari Kapesolatok Centrum

L.§

(1) A Centrum kari szervezetbe tartozo szolgaltatd egység, nem énallo szervezeti cgység.

(2) A szervezeti egység hivatalos megnevezése. cime:
Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Természettudomanyi Kar Kozponti Kutatd és Ipari
Kapcsolatok Centrum

Roviditett neve: ELTE TTK KKIC
Angol nyelvii elnevezés: Research and Industrial Relations Center
Cime: 1117 Budapest, Pazmany Péter sétany 1/A.
(3) A Centrum dékani irdnyitas alatt mikédik, a koordindciojat a dékan a kar stratégiai
dékanhelyettesének hataskorébe utalja, annak szakmai feliigyelete mellett mikodik.
(4) A Centrum az alabbi feladatcsoportokat latja el:
a. ipari kapesolatok ¢és szolgaltatasi mechanizmusok tamogatasa
b. corc-facility — miiszerpark mitkaédtetésc ¢s fejlesztése

A Centrum vezetése
2. 8§
(1) A centrum kozvetlen munkatarsai a centrumvezetd, a centrummenedzser és a szakmai vezetd.
(2) A Centrum vezetdje a Dékan altal felkért centrumvezetd,
(3) Az ipari kapcsolatok és szolgaltatasi mechanizmusok tamogatasa feladatesoport koordinaciojat a
centrummencdzser latja ¢l.
a Dékan felkérésére.
(5) A fcladatok mennyiségének figyelembe vételével a Centrumvezetd valamely feladatesoport
koordindciojat is ellathatja.
(6) A Centrumban folyé feladatok ellatasat az ipari kapesolatokért felelds 3. tagl bizottsag segiti. A
bizottsag tagjait a dékan kéri fel, a bizottsag tagjai kozil maga valaszt elngkot. A tagok
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megbizatdsa a felkéréstol szamitott 2 évre szol. A tagok megbizasat a dékan sajat hataskorben
indokolas nélkil visszavonhatja.
(7) A centrumvezetd feladatai:

a.

b.
c.
d

h.

vezeti a Centrum munkgjat, gondoskodik annak mikadtetésérsl

kialakitja és miikadteti az un. . ,cgyvkapus szolgaltatasi mechanizmust™ a TTK-n

felel a Centrum feladatainak szakszerli ¢s hataridére torténd cllatasaért

gondoskodik a  Centrum mikodeéset  érintdé  szabalyozok  kidolgozasarol,
naprakészségérol

gondoskodik a Centrum tevekenységével osszefiggésben  [étrejovd  szerzddésck
kidolgozasarol

feladatkdrének ellatdsahoz  kapcsolodéan mas szervezeti cgységek  vezetdivel
cgveztetest kezdeményez, télik informaciot kér

folyamatos kapcsolatot tart a belsé és kiilsd szervezetekkel, részt vesz a kapesolddd
rendezvényeken, megbeszéléseken, egyeztetéseken

koordinalja a Centrum tevékenységehez kapesolodd publikaciok megjelendsét,
cgyiittmiikédve a TTK kommunikacioért felelés munkatarsaval

felelos a feladatkorébe tartozo teriileteken észlelt szabalvtalansagok megeldzéséért.
feltarasacrt, dokumentalasacrt, tovabba a feleldsségre vonassal ¢s a hidnyossagok
megsziintetésével kapesolatos intézkedések kezdeményezéséért, vagy megtételéért, a
meghozott intézkedésck megvaldsitasanak cllendrzéséért

beszamolokat készit a TTK vezetése, az innovaciodrt felelds bizottsag és a Kari Tandcs
fele

(8) A centrummenedzser feladatai:

a.

az innovacio szempontjabol fontos kutatdsi tevékenvségeket, kompetencidkat ¢s
kapacitasokat felméri és adatbazisba rendezi

az un. ..cgykapus szolgaltatasi mechanizmus™ kialakitasa ¢rdekében feladata a tudas és
technologia transzfert tamogatd jogi €s pénziigyi szolgaltatasok kialakitasa és
szervezése mind befelé, mind kifelé, a koltségbecslések. arajanlatok kialakitasa,
kiajanlas, szcrzddésck clokészitése, gondozasa

szervezeti a kutatocsoportok ¢s megvalosulo kutatasi szolgaltatasok folyamatos
monitorozasat ¢s visszacsatolassal az eredményesség novelésének tamogatasat

részt vesz az Uzletfejlesztéshez kapesolodd targyvalasok clkészitéscben, clkésziti a
Jegyzokonyveket és kapesolodd dokumentumokat

Javaslatot tesz és kidolgozza a Centrum tevékenységével osszefliggésben Iétrejovo
szerzddéseket

kidolgozza a kapcsolddo dontés-clokészitd anyagokat

folyamatos kapcsolatot tart a belsé ¢s kiils6 szervezetekkel, részt vesz a kapesolodo
rendezvényeken, megbeszéléscken, cgveztetéscken

(9) A szakmai vezet6 feladatai:

a.

dént a beterjesztett vizsgalatok, mérésck clvégzésérdl, szitkség csctén dont a
beterjesztett vizsgalatok prioritasi rangsorarol
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b. az ¢érintett labor ¢s miiszer felelosével koézosen kidolgozza a vizsgalat, mérés
clvégzésenek koltségvetését

¢. koordinalja a Centrumhoz tartozé miiszerparkon elvégzendd mérésekre beérkezé belséd
(intézeti, kari), illetve kiilsé (egyctemi, egyetemen kivili) igényck végrehajtasanak
itemezesét — figyelembe véve a mérés tényleges végrehajtasahoz szitkséges ¢s
rendelkezésre allo szakértelmet, idét

d. koordinalja a szerzédések teljesitéséhez  kapesolodd  kapacitdsok  (személyi,
infrastruktura) biztositasat

¢. javaslatot tesz ¢s kidolgozza a Centrum tevékenységével dsszefiiggésben 16trejove
szerzodéseket

f. folyamatos kapcsolatot tart a belsé és kiilsd szervezetekkel, részt vesz a kapesolodo
rendezvényeken, megbeszéléseken, egyeztetéseken

g. akapcsolodd nyilvantartasokat naprakészen vezeti

(10) Innovacioért felelés bizottsag feladatai:

a. megtargyalja ¢s javaslatot tesz a Centrum vezetdje altal beterjesztett beszamolokra

b. javaslatot tchet a kar portfoligjaba tartozo kutatasi ¢s projekt feladatokra

c. figyelemmel kiséri a Centrum célkitiizéseinek megvaldsulasat

A Centrum munkatarsai és egyvéb kbzremitkiodok

3.§

(I) A Centrum a core-facility — miszerpark feladatcsoporthoz kapesolodd feladatok ellatasahoz a
TTK kiilonbézd intézeteihez tartozd, kutatasi, adminisztracios, illetve laboransi, miiszerdszi
tevékenységet ellato alkalmazottakat von be, tébbletfeladat elrendelésével.

(2) A Centrum - ¢lsésorban sajat bevételei, cgyéb forrasai terhére — a mérnoki, adminisztracios,
laboransi, miiszerészi, szerviz munka clvégzéséhez alkalmazhat olyan munkatarsat, aki csak a
Centrumhoz tartozik. Ebben az esetben a munkavégzés helyének a Centrumot kell megjeldlni.

(3) A Centrum miikédését tamogato szolgaltatasokat, ide ¢rtve jogi és pénziigyi tamogatasokat, a
felelds kozponti egységek ¢és TTK Gazdasagi Hivatallal egyiittmiikodésben végez.

(4) A miikodés altalanos rendjét a vonatkozéd jogszabalyok. az ELTE SZMSZ. valamint a belsd
szabalyzatok ¢s utasitasok, jelen tigvrend, tovabba a Centrumvezetd eseti intézkedései hatarozzak
meg.

IL.RESZ
A CENTRUM TEVEKENYSEGI KORE, FELADATAINAK ELLATASA KAPCSAN
KOVETENDO ELJARASREND
A Centrum feladatai
4. §
(1) A Centrum az ipari kapcsolatok ¢s szolgaltatisi mechanizmusok tamogatisa feladatcsoport
keretében a kovetkezd feladatokat latja cl:
a. az innovacié szempontjabdl fontos kutatdsi tevékenységek, kompetencigk és
kapacitasok felmérése ¢s adatbazisba rendezése
b. a TTK K+F+1 kinalati portfoliojanak kialakitasa
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(2)

o

egykapus szolgaltatdsi mechanizmus kialakitasa a megrendeld tigyfelek szamara (a
tudas ¢s technologia transzfert tamogato jogi és pénziigyi szolgaltatasok kialakitasa és
nyujtasa mind befelé, mind kifel¢, a kéltségbecslések, arajanlatok kialakitasa, kiajanlas,
szerzodések clokészitése. gondozasa)
d. a szerzddésck teljesitéschez kapcsolodo kapacitasok (személyi, infrastruktura)
biztositasanak koordinalasa
tamogatas nyujtdsa a szellemi tulajdon védelemmel kapcesolatos adminisztrativ
tigyekben
. a kutatécsoportok ¢s megvaldsulo kutatasi szolgaltatasok folyamatos monitorozasa és
visszacsatolassal az eredményesség névelésének tamogatasa
g. tamogatas nyujtasa kutatasi ¢s innovacids projektek credményeinck mérésében,
kommunikaciojaban
h. hazai ¢s nemzetkozi kornyezetben, haldzatokban megvaldsuld kutatasi ¢s innovacios
projektekben részt vevo szereplok koordinalasihoz szikséges vezetési és szervezési
tamogatas, tanacsadas
A Centrum a core facility — miiszerpark mikodtetése feladatesoport kerctében a kovetkezd
feladatokat latja ¢l:
a. akutatasokhoz szitks¢ges miiszeregyiittes mitkodtetése, fenntartasa és fejlesztése:
b. szakmai tamogatas a berendezéseket igénybe vevd kutatasok magas szinvonalon
torténd kivitelezéshez
c. amiszerparkjaba tartozé miiszercken torténd mérések elvégzéscéhez kéltségkalkulaciok
készitése, egyeztetése, a belsd megallapodasok ¢s kiilsé megbizasi szerzédésck
clokészitése
A Centrum tevékenységi korébe tartozd szerzédések alairgja a Dékan (illetve a Rektor és/vagy a
Kancellar, ha a vonatkozd cgyetemi szabdlyozas ugy rendelkezik), a Centrum vezetdjének
cllenjegyzése mellett. A végrehajtasért felelds egységként a Centrumot kell megjeléini.

o

A TTK kapacitasaira épiilé ipari, szolgaliatasi, kutatds-fejlesziési, kizds kutatdsi egyitttmiikodések és

(1

szerzOdeések vonatkozdsaban kovetendd eljdrasrend
2 8

A TTK kapacitasaira ¢piild ipari, szolgaltatasi, kutatas-fejlesztési, kozos kutatasi egyiittmitkodési
megallapodasok ¢s szerzédésck eldkészitéséért ¢s koordinalasaért felelds szervezeti egysége a
Centrum.
Felmeriilo igénycket a TTK szervezeti egységeinek a centrummenedzser részére kell bejelenteni.
A centrummenedzser a szakmai vezetd, az érintett intézetigazgatd (a Komyezettudomanyi
Centrum érintettsége esetén annak vezetdje) és a szakmai munkatarsak bevondsaval egyeztet a
megrendeldvel.
A centrummenedzser az Crintett intézetigazgatd (a Komyezettudomanyi Centrum érintettsége
esetén annak vezetdje) ¢s a szakmai munkatarsak bevonasaval kidolgozza a kéltségkalkulaciot és
arajanlatot, melyet a kiadott arajanlat séma szerint kell kidolgozni,
Az elkészitett arajanlat alapjan a megrendeldk részére megkiildott ajanlati kététtség maximum 90
napig kotheti a Kart.
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(2)

(6)
(7
(8)

(4)

Az ajanlat elfogaddsat kovetéen a szerzodés eldkészitésével kapesolatos feladatokat a
Centrummenedzser végzi, a Centrumvezetével és a Dékani Hivatallal egyiittmiikodve, az érintett
mtézetigazgato (a Kornyezettudomanyi Centrum érintettsége esetén annak vezetdje) bevondsaval,

A Centrum miiszerparkjaba tartozo miiszerhaszndlatra vonatkozd eljdardasrend
6. §

A Centrum kezelésében allo miiszerek kiilsd ¢s belsd hasznalatba vételére vonatkozo igényt a
Centrum szakmai vezetdjének cimzett ecmail iizenetben kell bejelenteni.
Belso igénylésnek mindsiil a Kar alaptevékenységéhez kapesolodd igény (ideértve a palvazati
tevekenységet is). Kiilsé igénynek mindsiil a belsd igénynek nem mindsiild igény, ideértve
killonosen a Kar vallalkozasi tevékenységéhez kapesolddd igényt, valamint a TTK
foglalkoztatotti allomanyaba tartozo személy igénydét.
Az igénybejelentcs részleteivel kapesolatban a Centrum szakmai vezetéje, vagy az altala kijelolt
szem¢ly jogosult az igénvlével egyeztetni.
Az 1génybejelentést a Centrum szakmai vezetdje tovabbitja a feladat ellatasara kijelolt labor
vezetd|e részére.
A feladat ellatasra kijelolt labor vezetdje vagy a miiszer felelése felelds a miiszer hasznalataval
Jjar6 kalkulacio elékészitésére ¢s tovabbitasara a Centrum szakmai vezetdje részére. A szakmai
vezetd tamogatast nydjt a kalkuldciok kidolgozasahoz. melvet a miiszerck hasznalati dijanak
kalkulacigjara vonatkozo séma szerint kell kidolgozni.
Az ajanlatot a kidolgozott szamitas alapjan a Centrum szakmai vezetdje tovabbitja az igénvld
felc.
Az clkészitett arajanlat alapjan a megkiildott ajanlati kététtség maximum 90 napig kotheti a Kart
— mind belsé. mind kiilsé igényldk esetén.
Az ajanlat elfogadasat kovetden a szerzddés elékészitésével kapesolatos feladatokat a Centrum
szakmai vezetdje végzi, a Centrumvezetdvel ¢s a Dékani Hivatallal egyiittmiikédve.

A Centrum részvétele palydzati tevékenységekben
7.8

A Centrum jogosult palvazati tevékenységet folytatni.
Az olyan palyazatokat, amelyek végrehajtasa alapvetéen valamely. a Centrum miiszerparkjaba
tartozé miiszeren vegzendd mérésckre Epit, elsdsorban a Centrumon keresztiil kell benyijtani.
Azon csctekben, amikor a Kar mas szervezeti egysége nyujtja be a palyazatot, vagy a palyazat
megvalositoja mas TTK szervezeti egység, ¢s a palyazat végrehajtasahoz sziikség van a Centrum
miiszerparkjaba tartozo miiszereken mérés clvégzésére, a palvazat eldkészitésébe és
megvaldsitdsaba a Centrumot be kell vonni.
A palyazat el6készitése sordn a benyujtas elott meg kell allapodni abban, hogy a Centrumban
milyen dijazas mellett allnak rendelkezésre az igénvelt miszerek, illetve, hogy esetlegesen milyen
dijazassal végzi el a Centrum a kért méréseket. A megallapodas soran figyelembe kell venni azt,
hogy a palyazat elnyerése csetén milyen iitemezéssel kell majd az igényelt méréscket clvégezni.
A palyazatban a Centrumot is meg kell jeldlni a megvalosito cgvségek kozott. A palyazat
benyujtasahoz a Centrum vezet6jének ellenjegyzése sziikséges.

[~ 1117 BUDAPEST, PAZMANY PETER SETANY 1/A
W (1) 372-2545, (1) 209-0555 /6145

e (1) 372-2505

F= dekan@ttk.elte.hu




EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
TERMESZI T TUDOMANYI KAR
DIKAN

(1)

(2)
(3)

Azon esctekben, melyekben a palyazat targya valamely miiszer beszerzésére is iranyul. a palvazat
beadasa soran az clékészitd feladatokba a Centrum vezetdjét és illetékes vezetdit is be kell vonni.

IIL rész
A CENTRUM MUKODESENEK EGYEB SZABALYAI
A Centrum gazdalkoddasa

8.8
A Centrum gazdalkodasat a Gazdalkodast ¢s Vagyongazdilkodasi Szabalyzat és a kapcsolodo
utasitasok alapjan végzi.
A Centrum a Természettudomanyi Karon belil 6nallé kérzetszammal rendelkezik.
A Centrum palyazati tevékenységével kapesolatosan Palyazati  Szabalyzat  vonatkozod
rendelkezéseit alkalmazni kell.

Munkaltatoi és munkairdanyitoi joggyakorlas, munkaveégzéssel kapesolatos eldirdasok a Centrumban

(8)

)

9.§

A Centrum 6nalléan foglalkoztatott alkalmazottai felett a munkaltatéi jogokat a Dékan gyakorolja.
A Centrum tevékenységéhez kapesolodoan tébbletfeladat keretében tovabbi munkat végzo
szemclyek felettt munkaltatoi jogokat az alapjogviszonyuk szerinti munkaltatd jogkér gyakorldja
gvakorolja.

A Centrum vezetdje kizarolag a Centrum szakmai feladatainak teljesitésével kapesolatosan, azt
érintden gyakorolja a munkairanyitasi jogokat.

A Centrum vezetdjét a Dékan bizza meg 3 ¢vre. mely megbizas meghosszabbithatd. A szakmai
vezetdt €s a centrummenedzsert a Cetrumvezetd javaslatara a dékan bizza meg.

A TTK oktato-kutatoja szamara a Kar d¢kanja a Centrum vezetdjének ¢s/vagy szakmai vezetdjének
kezdeményezésére ¢s  egvetértésével, az  oktato-kutatot  foglalkoztatdo — intézctigazgato
(Kérnyezettudomanyi Centrum esetének annak vezetdje) egyetértésével rendel el tébbletfeladatot,
illetve hajt végre kinevezés-modositast a Centrum javara ¢s terhére.

A vezetdk ¢s munkatarsak részletes feladatait a munkakori leirasok, illetve tobbletfeladat
elrendelése esetén ennck dokumentuma foglaljak magukban. A munkakoéri leirasok, tobbletfeladat
clrendelésének dokumentuma a feleldsség megallapitasara is alkalmas médon tartalmazzak az
cllatando feladatokat, a munkaltatoi, valamint a munkairnyitasi jogkor gvakorldjanak
megjelolését. a munkakérre vonatkozé sajatos cloirdsokat. a helyettesités rendjét. valamint a
munkakort betolto ala- ¢s folérendeltségi viszonyait.

A laboratoriumban végzett tevékenységre az arra eldirt szabalyok alkalmazanddk, melynek
megtartasara ¢s szamonkérésére mindkét vezetd jogosult és koteles.

Munkarend: az altalinos hivatali munkarendet a Centrum vezetdje allapitja meg annak
figyelembevételével, hogy az Egyetemen a térzsmunkaidé 9-15 ora kézott, pénteken 9— 13 dra
kozott van, czen tulmenden a peremidét a torvényes munkaidé (heti 40 6ra) betartasaval allapitja
meg.

A munkarendtél méltanylast igénvlé esetekben lehet eltérni a Centrum vezetdjének cldzetes
tudtaval ¢s a munkairanyitasi joggvakorld engedélyével.
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(10) A foglalkoztatasi jogviszonnval kapcsolatos cgyes munkaltatoi  jogkdrék — (mindsités,
teljesitményértckeles, szabadsagengedélyezés) gvakorlasanak rendjét a mindenkor hatalyos
utasitasok tartalmazzak.

(11) Az iigyrend rendelkezéseinek megismertetésérél és az abban foglaltak betartasardl a Centrum
vezetdje gondoskodik.

(12) Valamennyi munkatars koteles az tigyrendben foglaltakat megismerni és betartani.

(13) A Centrum vezetd kiadmanvozasi joga kiterjed a sajat jogkorben készitett iratokra, valamint a
munkaltatoi vagy munkairanyitoi jogkor gvakorldja altal esetenként meghatarozott iigyekre.

(14) A Centrum vezetdjét — tavolléte idejére — a Szakmai vezetd vagy a Centrummenedzser helyettesiti,
melyrdl a Stratégiai dékanhelyettest tajékoztatni szilkséges. A szakmai vezetdt, illetve a
centrummenedzsert — tavolléte csetén —az altala kijeldlt felséfoka végzettséegel rendelkezd
kézalkalmazott helyettesiti.

Kapesolatiartas mdas egységekkel

10. §

(1) A Centrum vezetéi ¢s munkatarsai tevékenységiik ellatisa soran kotelesek egymassal ¢és az
Egyetem mas szervezeti egyvségeivel, vezetdivel, munkatarsaival — killoénos tekintettel az Rektori
Kabinet Harmadik Misszio Irodajaval, valamint az Egyvetem innovacios feladatokért felelos
szervezeti egységével - cgyiittmiikodni, egymas feladatainak teljesitését kolesondsen segiteni ¢s
minden. a feladatok maradcktalan cllatasahoz szitkséges informaciot cgyvmas szamara biztositani.
A Centrum vezetdr ¢s munkatarsai feladataikat a jogszabalvok ¢s az cgyetemi szabalvozok
betartasaval, legjobb tudasuk szerint kételesek ellatni.

(2) A Centrum munkatarsai, valamint a Centrumhoz tartozé feladatokban részt vevd személyek

feladatellatasuk soran jogosultak az Egyctem mas munkatarsaival kzvetleniil egyveztetni, minden
esetben a Centrum vezetdjéncek tajékoztatasa mellett,

Adatszolgaliaias, titokvédelem

11.§

A Centrum tevékenységével osszefiiggésben kezelt személves adatok. illetve a mitkodés soran
keletkezo adatok, valamint a Centrumra vonatkozoé adat kezelésére az ELTE Adatvédelmi,
Adatbiztonsagi ¢s Adatkezelési Szabalvzata vonatkozik.

Beszamolas, ellendrzés

12. §

(1) A transzparens mitkddés elvével Gsszhangban a Centrum tevékenységérél a Kari Tanacs eldtt
¢vente egy alkalommal be kell szamolni.

(2) A Centrumvezetd, a Centrummenedzser ¢s szakmai vezetd tevékenységét a Dékan és a Stratégiai
dékanhelyettes barmikor jogosult ellendrizni, ennek kerctében barmilyen iratot, adatot kozvetleniil
bekérhet. kozvetlen jelentéstételt irhat eld.
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Vagyon-nyilvantartas, leltdrozdas, munka- és tilzvédelem

13. §

A Centrum altal hasznalt vagyontargyak nyilvantartasara és leltarozasara az altalanos szabalyokat
kell alkalmazni azzal, hogy a Centrum leltarfelelését a Dékan jelsli ki,

A leltarfelelds a Centrum kezelésében 1évo miiszerek és cszkozok esctében azokat megdrzésre és
hasznalatra atadhatja az azoknak helyet ado labort mitkodietd TTK munkavallaloknak.

A munkavédelmi és tiizvédelmi cléirasok betartasaért a Centrum minden munkatirsa a sajat
teriiletén maga felel.

IV, rész
AZ UGYRENDBEN FOGLALTAK HATALYA
14. §

Jelen utasitas a kihirdetésének napjan Iép hatalyba. Jelen utasitas hatalyba Iépésével hatalyon kiviil
keril az ELTE Természettudomanyi Kar Kézponti Kutato ¢s Miszer Centrum  alapitd
dokumentumarél szold dékani utasitas.

A jelen utasitasban foglaltak kiterjednek az ELTE TTK valamennyi munkatarsara, a Centrum
vezetdjére ¢s munkatarsaira.

A jelen utasitisban foglaltakat alkalmazni kell a TTK személyi és targvi erdforrasainak

igénybevételére iranyuld folvamatokban. 41—
4 = utug
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